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KULLANIM KILAVUZU

Ders programini
dakikalar icinde
hazirlayin.

Excel'den i¢ce aktarmaya, kisitlardan otomatik programa, tikla-takasla
duzenlemeden Excel ve PDF ¢iktisina kadar Akkan Al'nin tum ozellikleri,
adim adim ve ekran goruntuleriyle.

< Anamenii / Diizenleyici sinif | 2 Ogretmen Siyah-beyaz [@ Renkli Excel ® Goriintiile

Bir derse tiklayip secin, sonra yesil hiicreye tiklayarak takas edin. Sag tik: kilitle veya havuza at. Havuzdaki dersi segip bos hiicreye yerlestirin.
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iCINDEKILER

Icindekiler

Bu kilavuz hakkinda
Kilavuzu nasil okumalisiniz?
Sekillerdeki isaretler
Bilgi kutulari
Orneklerdeki okul

1. Akkan Al'ya genel bakis
Akkan Al nedir?
Dort temel ilke
Bir program hangi adimlardan geger?
Temel kavramlar

Surumler

2. Kurulum, web siiriimii ve ilk agilis

Windows'ta galistirma

Mac'te calistirma (M1, M2, M3, M4)
Uygulama agikken ve kapanirken
Verileriniz nerede saklanir?

Son ¢alismayi geri yukleme

Acik ve koyu tema

Web surimu: akkanai.com

Giris yapma

Verileriniz: kimse goremez, sunucuda kalmaz
Hesap mendusu

Sifre degistirme

Cikis yapma

Program olustururken sira beklemek
Oturumunuz kapandiysa

3. Ana ekran

Program zorlugu ve tahmini stire
Program hazir bandi

4. Adim 1— Excel ile ders yiikiinii ice aktarma

Excel dosyasinin yapisi
Ornek Excel sablonu
Excel dosyasini yukleme

5. Adim 2 — Ders yiikii
Ogretmen, sinif ve ders listeleri
Tum liste: arama, satir ekleme ve duzenleme
Satirlari bagka siniflara kopyalama
Toplu ekleme: her sinifa ayr ders
Toplu ekleme: birlesik ders

Ders yukunu Excel’'e aktarma

6. Adim 3 — Kisitlamalar

Gunler ve ders saatleri
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Kapall saatler

Siniflarin kapali saatleri

Bir saate ders kilitleme

Kisiti bagka ogretmenlere kopyalama
Temizleme ve sifirlama

Gelismis kurallar

Ders iligki kurallari

Penceresi olmasin

7. Adim 4 — Programi olusturma
Baslatma ve on kontrol
Olusturma surerken
Motor nasil galisir?

Sure ve bilgisayar gucu

8. Programi diizenleme

Hucreleri okuma

Tikla-takas: dersin yerini degistirme
Cakisma uyarisi

Hucre menusu: kilitleme ve havuza atma
Havuz

Neden yerlesmedi?

Sinif menusu

Karma: secili siniflari yeniden yerlestirme
Ogretmen goriniimii

Kalite ozeti

Yakinlastirma

9. Programi goriintiileme ve ¢ikti alma
Bes gorinum
Arama ve yazdirma
Excel ¢iktis
Excel cikti ayarlari
Ders yuku ¢iktilari

10. Projeler ve yedekler
Projeyi kaydetme
Projeyi agma
Baska bir bilgisayara tasima
Onerilen calisma diizeni

11. Kurallar bagvuru tablosu

Kesin kurallar

Tercihler (programi glizellestiren dlgutler)
Havuz neden olusur?

12. Sik sorulan sorular ve sorun giderme

Sorun bildirirken

13. Hizli bagvuru ve sozliik

Fare islemleri
Sozluk
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e akkanm Baslarken

BASLARKEN

Bu kilavuz hakkinda

Akkan Al ile ilk kez program hazirlayanlar da, her gun kullananlar da aradigini hizla bulsun diye
hazirlandi.

| Kilavuzu nasil okumalisiniz?

Kilavuz, bir ders programinin hazirlanma sirasini izler. Boliim 1-2 uygulamayi tanitir; masatstu kurulumunu ve
akkanai.com'daki web strimiine girisi anlatir. Boliim 3-7 programin dort adimini (Excel, ders yikd, kisitlamalar,
olusturma) sirasiyla agiklar. Béliim 8—10 hazir programi diizenlemeyi, ¢ikti almayi ve projeyi saklamayi gosterir. Bolim
11-13 basvuru icindir: kurallarin tam listesi, sik sorulan sorular ve sozluk.

icindekiler sayfasindaki basliklara ve PDF'in yer imlerine tiklayarak ilgili sayfaya gidebilirsiniz.

| Sekillerdeki isaretler

isaret Anlami

o Numarali balon. Seklin altindaki ayni numarali agiklamaya karsilik gelir; ok, anlatilan 6geyi
gosterir.

Turuncu gergeve. Ekranda dikkat etmeniz gereken alan ya da tiklayacaginiz 6ge.

_—

No

v imlec. Fareyle tiklanan yer; “Sag tik” etiketiyle birlikte sag tiklamayi gosterir.
> Programi olustur Diigme adi. Metinde gegen ve ekranda aynen bu yaziyla gorlinen diigmeler.

Enter Klavye tusu.

| Bilgi kutulan

Q ipucu

isinizi hizlandiran kisa
yollar ve onerilen
kullanim bigimleri.

) Orneklerdeki okul

@ Not

Bir ozelligin arka planda
nasll galistigina dair ek
bilgi.

/\ Dikkat

Veri kaybina ya da
beklenmedik sonuca yol
acabilecek durumlar.

O Onemli

Programin dogrulugunu
dogrudan etkileyen
kurallar.

Tum ekran gorintdleri, bu kilavuz icin olusturulmus kurgusal bir okulun verileriyle alinmistir: 8 sinif (9A-12B), 18
ogretmen, haftada 260 ders saati, haftada 5 gun ve gunde 8 ders. Beden Egitimi dersleri iki sinifin birlikte ve iki

ogretmenle islendigi birlesik ders ornegidir. Ogretmen ve sinif adlari gercek kisilerle ilgili degildir.

Akkan Al - Kullanim Kilavuzu



e akkanm 1. Akkan Al'ya genel bakis

a BOLUM 1

Akkan Al'ya genel bakis

Akkan Al nedir, neyi nasil yapar ve bir program hangi adimlardan gecerek hazirlanir?

| Akkan Al nedir?

Akkan Al, okullarin haftalik ders programini hazirlayan bir yazilimdir. Ders yUkini (hangi sinifa, hangi dersi,
hangi 6gretmenin, haftada kag saat girecegini) ve kisitlar (6gretmenlerin gelemedigi saatler, sabit dersler, 6zel
kurallar) alir; tim kurallara uyan bir programi yapay zekéa destekli bir eniyileme motoruyla kendisi kurar.

Program hazir olduktan sonra her hiicre elle degistirilebilir, yalnizca segtiginiz siniflar yeniden hesaplatilabilir (karma),
sonug sinif ve ogretmen bazinda Excel ve PDF olarak alinabilir.

| Dort temel ilke

O Kurallar kesindir @ Tek taviz: havuz

Ogretmen ve sinif cakismasi, kapali saatler, kilitler ve Kurallara uyarak yerlesmesi matematiksel olarak mimkun

sectiginiz kurallar higbir kosulda esnetilmez. olmayan ders programa zorla konmaz; havuza alinir ve size
gosterilir.

© Once yerlestir, sonra giizellestir / Son soz sizindir

Butun dersler yerlestikten sonra kalan sire bosluklari Motorun kurdugu program tikla-takasla dizenlenebilir;

kapatmaya, 0gretmen pencerelerini azaltmaya harcanir. uygulama her degisiklikte cakismalari denetler.

§ Bir program hangi adimlardan geger?

> ® o
0 06 6 06 6 O

Excel yiikle Ders yiikii Kisitlamalar Olustur Diizenle Cikti al
Ders yuku Satirlari kontrol Kapali saatler, Motor programi Takas, havuz, Excel, PDF,
tablosunu ice edin, ekleyin, kilitler, kurallar. kurar ve karma. yazdirma.
aktarin. dizeltin. guzellestirir.

Ana ekrandaki dort kart ilk dort adima karsilik gelir. Program olusturulduktan sonra Diizenleyici (BolUm 8) ve Program
(Boliim 9) ekranlari acilir. Bir adima istediginiz zaman geri donebilirsiniz; rnegdin program hazirken bir 6§retmenin
kapali saatini degistirip yalnizca etkilenen siniflari yeniden hesaplatabilirsiniz.

Akkan Al - Kullanim Kilavuzu 5
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§ Temel kavramlar

1. Akkan Al'ya genel bakis

Kilavuz boyunca sik gegen kavramlar asagidadir. Ayrintili tanimlar i¢in Bolim 13'teki sozlige bakabilirsiniz.

B Ders yiikii
Her satir “sinif - ders - 6gretmen - haftalik saat” olan liste.
Programin hammaddesidir.

88 Blok
Bir dersin ayni guin art arda islenen saatleri. 5 saatlik ders
varsayilan olarak 2+2+1 bloga bdltindir.

& Kilit
Belirli bir dersin belirli bir saate sabitlenmesi. Kilitli ders
yerinden oynamaz.

73 Karma

Sectiginiz siniflari, digerlerine dokunmadan, ayni kurallarla
yeniden yerlestirme.

(> Proje dosyasi

Tum caligmanin (.enderun) tek dosyada saklanmis hali.
Baska bir bilgisayarda aynen acilir.

| Siiriimler

& Birlesik ders
Birden ¢ok sinifin ayni saatte birlikte isledigi ders. Siniflar

9A+9B, birden fazla 6gretmen Ali+Mehmet biciminde
yazilr.

X Kapali saat

Bir 6gretmenin ya da sinifin ders alamayacadi saat. Motor
bu saatlere asla ders koymaz.

@® Havuz

Programa yerlestiriimemis derslerin bekledigi alan. Buradan
elle programa suruklenebilir.

® Kalite 6zeti
Programin duzenini dlgen sayilar: sinif boslugu, ogretmen
penceresi, tek dersli gun.

/\ Pencere

Bir ogretmenin ayni gun iki dersi arasindaki bos saat.

Masaiistii (Windows / Mac) Web (akkanai.com)

Kurulum Gerekmez; dosyaya ¢ift
tiklanir.

Giris Gerekmez.

internet Gerekmez.

Hiz Bilgisayarin tim gucunu
kullanir.

Verinin yeri Kendi bilgisayariniz.

Son calismayi geri Var (otomatik yedek).

yiikleme

Q ipucu

Gerekmez; akkanai.com tarayicida agilir.

Okulunuza verilen kullanici adi ve sifreyle.

Sunucu ortak kullanilir; bagka okul program kuruyorsa kisa bir sira
beklenir.

Oturum boyunca sunucuda, yalnizca sizin hesabinizda.

Yok; Projeyi kaydet ile bilgisayariniza indirin.

Ders yukdu, kisitlamalar, olusturma, diizenleme ve cikti ekranlari iki sirimde de aynidir. Web surUmune 6zgu giris, hesap

ve kayit islemleri Bolim 2'de anlatiimistir.

Akkan Al - Kullanim Kilavuzu
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e BOLUM 2

2. Kurulum, web siiriimii ve ilk acilig

Kurulum, web sitiriimii ve ilk acilis

Masaustu uygulamasini Windows'ta ve Mac'te ¢alistirma, akkanai.com’'da hesabinizla giris yapma,

verilerinizin nerede durdugu ve galismanizi saklama.

| Windows'ta ¢alistirma
1 AkkanAl-Windows.exe dosyasini bilgisayarinizda kalici bir
yere (6rnegin Masalisti) kopyalayin.

2 Dosyaya ¢ift tiklayin. Birkag saniye “Baslatiliyor, litfen
bekleyin..." penceresi gorundur.

3 lilk agiista Windows “Windows bilgisayarinizi korudu” uyarisi
verebilir. Ek bilgi baglantisina, ardindan Yine de galistir
dugmesine tiklayin. Bu uyari yalnizca bir kez ¢ikar.

4  Uygulama kendi penceresinde agilir. Kurulum, internet ya da
yonetici izni gerekmez.

@ Not

Uyarinin nedeni, uygulamanin Microsoft tarafindan imzalanmamis
olmasidir; dosyada bir sorun oldugu anlamina gelmez.

| Mac'te calistirma (M1, M2, M3, M4)
1 AkkanAl-Mac-AppleSilicon.zip dosyasina gift tiklayin;
AkkanAl uygulamasi ¢ikar.
2 Uygulamay! Uygulamalar klasorune surtkleyin ve gift tiklayin.

3 "AkkanAl dogrulanamadi” uyarisi gikarsa Tamam deyin. Sistem
Ayarlar - Gizlilik ve Gilivenlik bollimunin altinda Yine de A¢
duigmesine tiklayin ve onaylayin.

4  Sonraki agilislarda uygulama dogrudan agilir.

Akkan Al - Kullanim Kilavuzu

Windows bilgisayarinizi korudu

Microsoft Defender SmartScreen taninmayan
bir uygulamanin baslatilmasini engelledi...

Ek bilgi
Uygulama: AkkanAl-Windows.exe

Yine de galistir Calistirma

Temsilf ¢izim — Windows stirimdine gore gorunium farkli

olabilir.

Gizlilik ve Gilivenlik

Giivenlik

“AkkanAl” tanimlanmis bir gelistiriciden
gelmedigi igin kullanimi engellendi.

Temsili ¢izim — macOS suirimdiine gore gorindm farkli
olabilir.



6 akkanm 2. Kurulum, web siiriimii ve ilk agilis

§ Uygulama acgikken ve kapanirken

¢ Kendi penceresi: Uygulama, bilgisayardaki Edge ya da Chrome ile “uygulama penceresi” olarak agilir; ikisi de yoksa
varsayilan tarayici kullanilir. internet baglantisi gerekmez.

¢ Tek kopya: Uygulama zaten agikken simgeye yeniden tiklamak yeni bir kopya baslatmaz, yalnizca uygulamanin
penceresini yeniden acgar.

o Kapatma: Pencereyi kapattiginizda uygulama da kapanir. Program hesaplaniyorsa once hesaplamanin bitmesi
beklenir.

e Tam gii¢: Program olusturulurken bilgisayarin tiim islemci ¢ekirdekleri kullanilir. Bu sirada fanin hizlanmasi
normaldir.

§ Verileriniz nerede saklanir?

Sistem Klasor

Windows %APPDATA%\AkkanAl (Dosya Gezgini adres gubuduna yazip Enter'a basin)

Mac ~/Library/Application Support/AkkanAl (Finder - Git - Klasore Git)

Bu klasérde son galismanin yedegi ( son_oturum.enderun ), Excel ¢ikti tercihleri ve sorun yasanirsa incelemek igin
glinliik dosyasi ( akkan.log ) bulunur. indirdiginiz Excel ve PDF dosyalari ise her zamanki gibi indirilenler klasoriine
kaydedilir.

| Son calismayi geri yiikleme

Masaluistu uygulamasi her agilista bos baslar; boylece hangi programin agik oldugu konusunda karisiklik olmaz ve
kaydettiginiz proje dosyaslyla galisirsiniz. Bununla birlikte uygulama, son g¢alismanizi her dakika ve kapanirken arka
planda yedekler. Ekran bosken ana ekranin ustiinde bir bant belirir:

e akkanm e B Projeyi kaydet © %

Ders programi hazirlama

Ders yiikiinii yiikleyin, kisitlari belirleyin; program dért adimda hazr.

Son calismaniz
[C] Falls &3 Son calismayi geri yiikle
08.11.2026 11:55 - 8 sinif - 18 6gretmen - program var (268 ders saati)

T
; B 03 = | Q e&s

Excel yiikle Ders yiikii Kisitlamalar Programi olustur

Sinif, ders, 6gretmen ve haftalik Satir ekleyin, diizenleyin, birlesik Giin ve saatleri, kapall saatleri ve Siireyi program kendisi belirler: ders yiikiine ve
saatleri igeren tabloyu ice aktarin dersleri ve sablonlari yonetin. gelismis kurallan belirleyin. kisitlara gdre zorlugu hesaplar.

D> Programi olugtur
® Heniiz yiiklenmedi ® Once Excel yiikleyin ® Kapali saat yok

Sekil 2.1 Bos acilis ve son ¢alisma bandi

o Son gcalismaniz — Yedegin alindigi tarih ve saat, sinif ve 6gretmen sayisi, program olup olmadigi.
e Son galismayi geri yiikle — Yedekteki ders yukunu, kisitlar, kilitleri ve programi geri getirir.

e Projeyi yiikle — Kendi kaydettiginiz bir .enderun dosyasini acar (BSlim 10).

/N Dikkat

Yedek her zaman en son calismayi tutar. Geri yuklemeden yeni bir ise baslarsaniz bir dakika iginde yedek bu yeni isle
degisir. Eski ¢calismayi kurtarmak istiyorsaniz digmeye uygulamayi agar agmaz basin. Uygulamayi acip higbir sey
yapmadan kapatmak yedegi silmez.

Akkan Al - Kullanim Kilavuzu 8



e akkanm 2. Kurulum, web siirlimii ve ilk agilis

§ Acik ve koyu tema

Sag Ustteki tema anahtariyla agik ( 3 ) ve koyu ( ¢, ) goriiniim arasinda gegis yapabilirsiniz. Segiminiz hatirlanir ve
tum ekranlara uygulanir. Bu kilavuzdaki gortintuler agik temayla alinmistir.

Ya

a akkan L [ Projeyi yiikle ® Projeyi kaydet

Ders programi hazirlama

diKiini ; slitlevin: ; Py Tema anahtari
yukunu yukleyin, kisitlari belirleyin; .

4

Excel yiikle Ders yiikii Kisitlamalar Programi olustur

allari belir
Program zorlugu
—— c—

(© Tahmini siire: yaklasik 2 dakika

> Programi olustur
® 96 ders satiri yikli ® 18 6gretmen, 8 sinif ® 39 kapali saat tanimli

(%) Son hazirlanan program hazir. Tik y y tié s @© Goriintiile /7 Program diizenle

€ Anamenii / Diizenleyici = & Sinif etmen 8 [ Siyah-beyaz [® Renkli Excel

at. Havuzdaki dersi segip bos hiicreye yerl
33 Karmayap

Garsamba Persembe Cuma
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Sekil 2.3 Diizenleyici, koyu tema
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2. Kurulum, web siiriimii ve ilk acilig

§ Web siiriimii: akkanai.com

Akkan Al'yr hi¢bir sey kurmadan, internete bagli herhangi bir bilgisayardan da kullanabilirsiniz. Tarayicida akkanai.com
adresini agin. Ders yUku, kisitlamalar, olusturma, dizenleme ve ¢iktl ekranlari masaustu surimuyle birebir aynidir; bu
bolim yalnizca web surimune 6zgu olan giris, hesap ve kayit islemlerini anlatir.

6 akkan o Dersprogrami Kelebek iletisim

R Giris yap

< Okullar igin akilli araglar

Okul yonetiminin en zahmetli isleri, dakikalar
icinde.

Haftalik ders programini ve ortak sinavlarin oturma planini Akkan Al hazirlasin.
Kurulum gerektirmez; tarayicidan, okulunuza 6zel hesapla galisir.

< Anameni Diizenleyici | @ Smi | & Ggretmen

e

Q e— 100% Sra O Seqli [ Toginabilr Q) Gakismavar Sint boglugu 1
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Sekil 2.4 akkanai.com ana sayfasi

0 Giris yap — Giris ekranini agar. Zaten giris yaptiysaniz bu diigmenin yerinde Uygulamaya git yazar.

Ders Programi — Ders programi tanitim sayfasini agar: tanitim videosu, ozellikler, ekran gorintdleri ve bu kilavuzu
indirme baglantisi.

Kelebek Sinav Dagitimi — Ortak sinavlar igin Kelebek aracinin tanitim sayfasi: videosu ve kendi kilavuzu. Kelebek ayni
hesapla kullanilir.

@ Not

Hesaplar okul bagina acilir. Okulunuzun hesabi yoksa sayfanin altindaki iletisim bolimiinden WhatsApp ya da e-postayla
bize ulasin; kullanici adiniz ve sifreniz size iletilir.

Akkan Al - Kullanim Kilavuzu
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§ Giris yapma

€) akkan®

Hesabiniza giris yapin

Ders programi hazirlama
Kullanici adi

ob[ ataturkal

Sifre

9.[ o

(4]

@ Verileriniz yalnizca size aittir. Her okul kendi hesabiyla
calisir; baska higbir kullanici 6gretmenlerinizi, ders
yukunuzu ya da programinizi goremez.

Calismaniz sunucuda kalici olarak saklanmaz: ¢ikis 46
yaptiginizda ya da 12 saat islem yapmadiginizda silinir.

isiniz bittiginde Projeyi kaydet ile dosyanizi kendi

bilgisayariniza indirin; sonra Projeyi yiikle ile kaldiginiz

yerden devam edersiniz.

Hesabiniz yok mu. o

Sekil 2.5 Giris ekrani

2. Kurulum, web siiriimii ve ilk acilig

Kullanici adi — Okulunuza verilen kullanici
adi. Buyuk-kucuk harf fark etmez.

Sifre — Size iletilen sifre. Sifrede buyuk-
kucuk harf fark eder.

Goz simgesi — Yazdiginiz sifreyi gosterir
ya da gizler.

Giris yap — Bilgiler dogruysa ana ekran
acllir.| Enter | tusu da ayni isi gorur.

Gizlilik notu — Verilerinizin kimseyle
paylasilmadigini ve sunucuda kalici
tutulmadigini hatirlatir (sonraki sayfa).

Bize ulagin — Hesabi olmayanlar i¢in
tanitim sayfasindaki iletisim bolimunu
agar.

Kullanici adi ya da sifre yanlissa digmenin ustunde kirmizi bir uyari

"""""" o 4 belirir ve sifre alani segili hale gelir; sifreyi yeniden yazmaniz

yeterlidir.

Kullanici adi ya da sifre hatali.

Ayni kullanici adiyla art arda 5 hatali deneme yapilirsa giris 10

Sekil 2.6 Hatal giris dakika kilitlenir. Sifrenizi unuttuysaniz bize ulagin; size yeni bir sifre

verilir.

Akkan Al - Kullanim Kilavuzu
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e akkanm 2. Kurulum, web siiriimii ve ilk agilis

| Verileriniz: kimse goremez, sunucuda kalmaz

O Yalnizca size ait (@© Kalici saklanmaz [® Sizin bilgisayarinizda durur
Her okul kendi hesabiyla ¢alisir. Calismaniz Cikis yap'a bastiginizda Projeyi kaydet tim calismayi tek
Baska higbir hesap ogretmenlerinizi, ya da 12 saat hig islem dosya (.enderun) olarak

ders yukunuzu, kisitlarinizi ya da yapmadiginizda sunucudan bilgisayariniza indirir. Bu dosya
programinizi goremez. tamamen silinir. masaustu sirimunde de acillir.

Onerilen galisma diizeni

1 akkanai.com’da Girig yap ile hesabiniza girin.

2 Daha 6nce kaydettiginiz bir proje varsa ana ekranda Projeyi yiikle ile acin; kaldiginiz yerden devam edersiniz. ilk

kez bagliyorsaniz Excel'inizi yikleyin (Bolim 4).
3 Calisin. Uzun bir isten sonra ya da ara vermeden once Projeyi kaydet'e basin.

4  siniz bitince hesap meniisiinden Gikis yap — Kaydet ve ¢ik secin.

| Hesap meniisii

[® Projeyi yiikle [® Projeyi kaydet & o-{ 8 Atatiirk Anadolu Lisesi ]

e Atatiirk Anadolu Lisesi

ataturkal

o £ Sifremi degistir

ﬁﬂ [> Cikisyap
- —d

Sekil 2.7 Ana ekranin sag Usttindeki hesap menusu

Hesap diigmesi — Okulunuzun adini gosterir; e Hesap bilgisi — Okul adi ve giris yaptiginiz kullanici
tiklayinca menu agilir. adl.

Sifremi degistir — Kendi sifrenizi degistirirsiniz o Cikis yap — Oturumu kapatir ve calismanizi
(sonraki sayfa). sunucudan siler.

Akkan Al - Kullanim Kilavuzu
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| Sifre degistirme
Vf
Sifremi degistir

Mevcut sifre

Yeni sifre (en az 8 karakter)

J

\

Yeni sifre (tekrar)

J

J

Sekil 2.8 Sifremi degistir penceresi

§ Cikis yapma

Cikis yap

Cikis yaptiginizda bu hesaptaki ¢alisma (ders yiik, kisitlar,
program) sunucudan silinir.

Kaydetmediyseniz once Projeyi kaydet ile galismanizi bilgisayariniza

e (C

—

indirin. Cikis yapmasaniz da 12 saat islem yapilmayan calismalar otomatik

silinir.

LVazqeg Kaydet ve ¢ik [ Cikisyap ]

[

Sekil 2.9 Cikis yap penceresi

/\ Dikkat

N

S

N

2. Kurulum, web siiriimii ve ilk acilig

Mevcut sifre — Su an kullandiginiz sifre.

Yeni sifre — En az 8 karakter. Harf ve rakam
karistirmaniz onerilir.

Yeni sifre (tekrar) — Yazim hatasina karsi yeni sifreyi
bir kez daha yazin.

Degistir — Sifre degisir ve birkag saniye sonra giris
ekranina donersiniz.

@ Not

Sifre degisince agik olan tiim oturumlariniz (baska
bilgisayarlardakiler dahil) kapanir. Calismaniz silinmez;
yeni sifreyle girdiginizde kaldiginiz yerden devam
edersiniz.

Vazge¢ — Pencereyi kapatir; higbir sey degismez.

Kaydet ve ¢tk — Once proje dosyasini
(proje.enderun) bilgisayariniza indirir, ardindan cikis
yapar. Onerilen yol budur.

Cikis yap — Kaydetmeden ¢ikar; calisma sunucudan
silinir.

Tarayiclyl kapatmak c¢ikis yapmak dedildir: ayni tarayicidan 12 saat icinde dondiglinlizde oturumunuz agik bulunur.
Okuldaki ortak bir bilgisayari kullaniyorsaniz isiniz bitince mutlaka Cikis yap'a basin.

Akkan Al - Kullanim Kilavuzu
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2. Kurulum, web siiriimii ve ilk agihs

§ Program olustururken sira beklemek

Web sunucusu birgok okul tarafindan ortak kullanilir. Motor her
° ) programa sunucunun tUm gucunu verebilmek i¢in ayni anda tek
bir hesaplama yapar. Siz Programi olustur'a bastiginizda baska
bir okulun programi hesaplaniyorsa dugmede Sirada bekleniyor...
yazar.

Programi olustur

Suireyi program kendisi belirler: ders yikine ve
kisitlara gore zorlugu hesaplar.

c Sira bilgisi — Oniiniizde kac islem oldugunu gdsterir. Siraniz

Program zorlug Orta . o . .

rogram zorugy ‘ gelince hesaplama kendiliginden baslar ve geri sayim islemeye
(© Tahmini siire: yaklasik 2 dakika ba§|ar'
8 sinif, 18 6gretmen, haftada 260 ders saati Durdur — Siradan ¢ikarsiniz. Yalnizca sizin isinizi etkiler; baska

Siniflar ortalama %84 dolu okullarin hesaplamasi sirer.
En yogun 6gretmen %60 dolu

8 saat birlesik ders Ayni kural diizenleyicideki karma icin de gecerlidir (Bolim 8).

Bekleme genellikle kisa stirer; programlar zorluga gore 30 saniye
ile birkag dakika arasinda hesaplanir.

>Slrada: onf.lnuzde 1islem var - O Durdur
K siraniz gelince baglayacak e

Sekil 2.10 Sirada bekleyen program

| Oturumunuz kapandiysa

Bir islem sirasinda kendinizi giris ekraninda bulursaniz oturumunuz su nedenlerden biriyle kapanmistir: 12 saat islem

yapilmamis, sifreniz degistirilmis ya da ¢ikis yapilmistir. Yeniden giris yapin ve son kaydettiginiz projeyi Projeyi yiikle
ile agin.

Q ipucu

Web stirimtuinde son ¢alismay!i geri yUkleme bandi yoktur. Uzun bir ¢calismada arada bir Projeyi kaydet'e basmak en
guvenli aliskanliktir.

Akkan Al - Kullanim Kilavuzu
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3. Ana ekran

BOLUM 3

Ana ekran

Programin dort adimi, proje islemleri ve programin zorlugu tek bakista bu ekranda.

€ akkan®

[ [ Projeyi yiikle I Projeyi kaydet ]

Ders programi hazirlama (1] (2]
Ders yuikunu yukleyin, kisitlari belirleyin; program dort adimda hazir.
-
1 2 B 3 = (4] )

oExceI yiikle Ders yiikii Kisitlamalar

Sinif, ders, 6gretmen ve haftalik
saatleri igeren tabloyu ige aktarin.

Programi olustur

Satir ekleyin, diizenleyin, birlesik
dersleri ve sablonlari yonetin.

Giin ve saatleri, kapali saatleri ve Stireyi program kendisi belirler: ders ylkiine ve
kisitlara gore zorlugu hesaplar.

s .

gelismis kurallari belirleyin.

Program zorlugu Orta

(© Tahmini siire: yaklasik 2 dakika

8 sinif, 18 6gretmen, haftada 260 ders saati o
Siniflar ortalama %85 dolu

En yogun 6gretmen %65 dolu
8 saat birlesik ders
39 kapali saat, O kilitli ders

> Programi olustur
® 39 kapali saat tanimli
: (7) ‘

® 96 ders satir yukli [o 18 6gretmen, & sinif

Sekil 3.1 Ana ekranin boltimleri

Projeyi ylikle — Daha once kaydedilmis bir proje e Projeyi kaydet — Ders yukd, kisitlar, kilitler ve

dosyasini (.enderun) agar. programi tek dosyaya kaydeder.

Tema anahtari — Acik ve koyu gorinum arasinda
gegcis yapar.

Durum satiri — Adimin tamamlanip tamamlanmadigini
gosterir; yesil nokta tamam demektir.

Adim kartlari — Excel yukle, Ders yUku ve Kisitlamalar
ekranlarini agar; karta tiklamaniz yeterlidir.

Program zorlugu — Okulun ders yuku ve kisitlarina
gore hesaplanan zorluk ve tahmini sure.

Programi olugtur — Motoru baslatir (BolUm 7).
Q ipucu

Adimlari sirayla izlemek zorunda degilsiniz. Ornedin ders yiikii yiikliyken dogrudan Programi olustur'a basabilir, kisitlari
sonra ekleyip programi yeniden olusturabilirsiniz.

Akkan Al - Kullanim Kilavuzu 15



e akkanm 3. Ana ekran

§ Program zorlugu ve tahmini siire

Ders yuku yuklendiginde uygulama programin ne kadar zor

Program zorlugu e oId}Jgunu kendisi hesapla?.r ve motorun calisacagi sureyi buna gore.
v belirler. Hesapta sinif ve 0gretmen sayisi, haftalik toplam ders saati,
(O Tahmini siire: yaklasik 2 dakika o siniflarin ve en yogun ogretmenin dolulugu, birlesik dersler, kapali

8 sinif, 18 6gretmen, haftada 260 ders saati saatler ve kilitler dikkate alinir.

Siniflar ortalama %85 dolu
En yogun 6gretmen %65 dolu Seviye Anlami

8 saat birlesik ders

39 kapali saat, O kilitli ders Kolay Bol bos saat var; program hizla kurulur.
Orta Olagan bir okul.
Sekil 3.2 Zorluk gostergesi
. Zor Siniflar ya da bazi 6gretmenler neredeyse dolu.
o Seviye — Kolay, Orta, Zor ya da Cok zor.
e Tahmini siire — Motorun calisacag! siire. Cok zor Kapasite sinirda; bazi dersler havuza dusebilir.

Tahmini sure 30 saniye ile 10 dakika arasindadir ve elle segilmez. Program erken kusursuz hale gelirse motor sire
dolmadan biter. Gostergedeki satirlar zorlugun gerekgesini soyler; ornegin “En yogun ogretmen %90 dolu” satiri, o
ogretmenin kapali saatlerinin programi zorlastirdigini gosterir.

| Program hazir bandi

> Programi olustur
® 96 ders satiri yikli ® 18 6gretmen, 8 sinif ® 39 kapali saat tanimli
@ Son hazirlanan program hazir. Tikla-takasla diizenleyebilir ya da ¢ikti alabilirsiniz. | (@ Goriintiile I Programi diizenle I

Sekil 3.3 Program olusturulduktan sonra ana ekran

o Goriintiile — Program ekranini acar; sinif ve 6gretmen programlarini, ¢ikti seceneklerini gosterir (Bolim 9).

e Programi diizenle — Duizenleyiciyi agar; takas, havuz ve karma islemleri burada yapilir (Bolim 8).

@ Kelebek sinav dagitimi

Ana ekranin en altindaki Diger araglar bolimiinde Kelebek sinav dagitimi bulunur. Ortak sinavlarda 6grencileri salonlara,
ayni subeden iki 6grenci yan yana gelmeyecek sekilde dagitir ve oturma plani, yoklama tutanad, sinif ilan listelerini
hazirlar. Ayrintili anlatimi ayri bir kilavuzdadir: Kelebek ekraninin sag Ustiindeki Kilavuz digmesi.
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e akkanm 4. Adim 1 — Excel ile ders yiikiini ice aktarma

BOLUM 4

Adim 1— Excel ile ders yiikiinu ice aktarma

Ders yuku tablosunun yapisi, ornek sablon ve yukleme.

| Excel dosyasinin yapisi

Akkan Al, ilk sayfasinda asagidaki dort sutun bulunan bir Excel dosyasi bekler. Stitunlarin sirasi ve baslik satirinin yeri
onemli degildir; uygulama basliklar kendisi bulur.

Sinif Ders Adi Ogretmen Haftalik Saat
1 9A Matematik Ayse Yilmaz 6
2 9A Turk Dili ve Edebiyati Zeynep Demir 5
3 9B Fizik Burak Celik 2
4 9A+9B Beden Egitimi Serkan Tun¢+Esra Kilig 2
5 1A Rehberlik Pinar Ates 1

Yazim kurallarn

e Her satir bir sinifin bir dersidir. Ayni ders baska bir sinifta da okutuluyorsa o sinif igin ayri satir agin.

 Birlesik ders tek satira yazilir: siniflar ve 6gretmenler + ile birlestirilir (4. satir). Program bu dersi iki sinifa ayni
saatte ve iki ogretmenle birlikte koyar.

¢ Adlari her yerde ayni yazin. "Ali Yilmaz” ile “"Ali YILMAZ" farkl 6§retmen sayilmaz, ancak “Ali Yiimaz” ile “A. Yilmaz"
farkl sayilir.

o Haftalik Saat tam sayi olmalidir. Bos satirlar ve en alttaki TOPLAM satiri otomatik atlanir.

Q ipucu

En kolay yol 6rnek sablonu indirip doldurmaktir: Excel yiikle ekranindaki Ornek Excel indir diigmesi dogru siitunlari,
ornek satirlari ve doldurma kilavuzunu igeren bir dosya verir.

§ Ornek Excel sablonu

: ,

Akkan Al - Ornek satirlan silip kendi ders yiikiintizii B-E siitunlarina yazin. 4. satirdaki basiiklar degistirmeyin. Ayrintilar: ‘Nastl Doldurulur’ sayfasi, Akkan Al - Ders yUk Excel sablonu kilavuzu
Turuncu satirar birlesik dersleri gosterir (6r. Sinif: 9A+9B - Oretmen: Al Yilmaz+Mehmet Deir) sutun Ne yazilir? Ornek
# | sinif Ders Adi Ogretmen Haftalik Saat sinif Dersin verilecegi sube. Birlesik derslerde subeler + le yazir. 9A - 9A9B
1 Tiirk Dili ve Edebiyats Ayse Kaya
Ders Adi Dersin adh. Ayni ders tim siniflarda ayni sekilde yazimalidir. Matematik
2 9A Matematik Ali Yilmaz 6
3 9A Fizik Mehmet Demir 2 Bgretmen Dersi veren dgretmen. Birden fazla ogretmen + le yazilir. Ali Yilmaz - Ali Yilmaz+Mehmet Demir
4 9A Ingilizce Elif Sahin 4
s | 98 Turk DIl ve Edebiyat Tvse Kaya 5 Haftalik Saat Dersin bir haftadaki toplam saai (tam say). 4
6 9B Matematik Ali Yilmaz 6
Kurallar
7 98 Fizik Mehmet Demir 2
Rl Beden Egiimi ve Spor T 5 1. Her satr bir sinifin bir dersini gosterir. Ayni ders baska sinifta da varsa ayri satir agin
9 10A Matematik Zeynep Arslan 6 2. Birlesik derste (6r. 9A+98 Beden Editimi) dersi tek satira yazin; program her iki sinifa birlikte yerlestirir
10 10A+10B Almanca (Segmeli) Elif Sahin+Burak Celik 2

3. isimleri her yerde ayni yazin: ‘Ali Yilmaz'ile ‘Al YILMAZ'farkl 6gretmen sayilabili.

Sekil 4.1 Sablonun “Ders Yuku” sayfasi .
Sekil 4.2 Sablonun “Nasil Doldurulur” sayfasi

Akkan Al - Kullanim Kilavuzu 17



e akkanm 4. Adim 1 — Excel ile ders yiikiini ice aktarma

§ Excel dosyasini yiikleme

1 Ana ekranda Excel yiikle kartina

e tiklayin.
Ders yiikiinii ice aktarin
Excel dosyanizi yiikleyin. Yeni dosya yliklendiginde dnceki kisitlar ve program sifirlanir. 2 Dosyan|2| yuk|eme a|an|na sdrukleyip

e w

&, (1)

Excel dosyasini segin

birakin ya da alana tiklayip segin
(.xIsx, xIs).

3 Birkag saniye iginde ozet kartlari
gorunur. Sag ustteki Ders yukii
dugmesiyle sonraki adima gegin.

Tiklayin ya da dosyayi buraya siirtikleyin (xIsx, .xIs)

Yiikleme alani — Tiklayin ya da dosyayi

Zorunlu siitunlar  Sinif  Ders Adi  Ogretmen  Haftalik Saat 9 b|rak|n

Birlesik ders Sinif: 9A+9B  Ogretmen: Ali Yilmaz+Mehmet Demir . o .
Siitun bilgisi — Zorunlu sttunlar ve

birlesik ders yazimi.

Ornek Excel sablonu
Dogru siitunlar, rnek satirlar ve doldurma kilavuzu hazir. indirip doldurun, & Ornek Excel indir érnek Excel indir —_— D0|durmaya hazlr

buraya yukleyin.
sablon.

Sekil 4.3 Excel yikle ekrani (bos)

Excel yiikle = Kisitlamalar & %
o Ders yiikiinii ice aktarin o

Excel dosyanizi yiikleyin. Yeni dosya yiiklendiginde onceki kisitlar ve program sifirlanir.

o ©

Excel yiiklii — degistirmek icin tiklayin

96 satir - 18 6gretmen - 8 sinif

o 96 18 8 15
ders satiri ogretmen sinif ders adi

Sekil 4.4 Excel yiiklendikten sonra

Ana menii — Ana ekrana doner. Bu digme tim o Yiiklii dosya — Baska bir dosya segmek igin alana
ekranlarda sol Usttedir. yeniden tiklayin.
Ozet kartlari — Ders satiri, 5gretmen, sinif ve ders adi ° Ders yiikii — Bir sonraki adima gecer.

sayilari; beklediginiz sayilarla karsilastirin.
{/\ Dikkat

Yeni bir Excel dosyasi yuklendiginde onceki kisitlar, kilitler ve program sifirlanir. Mevcut ¢alismanizi korumak
istiyorsaniz once Projeyi kaydet ile saklayin.
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BOLUM 5

Adim 2 — Ders yuki

Yuklenen satirlari denetleme, duzeltme ve yeni ders ekleme: tek tek, toplu ya da kopyalayarak.

3 Ders yiikii

< Anamenii

2 Bgretmenler

Ogretmen adl
Ali Yildiz

Ayse Yilmaz
Burak Celik

Can Erdem

Deéoy

+ Toplu ekleme B Tiim liste Birlesik ders igin siniflar ya da 6gretmenleri + ile yazin (9A+9B)

18 kisi Siniflar
+ Sinif adi (9A).
12s 9A
24s 9B
20s 10A
8s 10B
16s 11A

[C] Timiin se¢ ) Kopyala

{0 Secilenleri sil &, Excel indir %—o

Ders Adi

Excel yiikle

Q

8 sinif (] Ders adlan
+ Ders ad
35s Almanca
35s Beden Egitimi
35s Biyoloji
35s Cografya
32s Din Killtiirl ve Ahlak Bilgisi

5. Adim 2 — Ders yiiki

3 Kisitlamalar [> Programi olustur [CRE3

15 ders

+

e_* "

Tim Siniflar V]

(5]

Ogretmen (birlesik: Ali+Mehmet)

96 satir

Saat

Sinif (birlesik: 9A+9B)
l 9A veya 9A+9B

Matematik

Ali Yilmaz veya Ali+Mehmet

)

=0

9A

9A

0O 0O 0O O

Listeler — Ogretmen, sinif ve ders adlari ile haftalik
toplam saatleri. Buradan ekleme, ad degistirme ve

silme yapllir.

Ara ve sinif filtresi — Sinif, ders ya da 0gretmen adina

Ders Adi

Tiirk Dili ve Edebiyati

Matematik

Fizik

Kimya

Ogretmen

Zeynep Demir

Ayse Yilmaz

Burak Celik

Elif Arslan

Sekil 5.1 Ders yliki ekrani, tim liste goriinimu

gore suzer; yalnizca segilen sinifi gosterir.

Satir ekleme — Sinif, ders, 0gretmen ve saati yazip

Satir ekle'ye basin.

gorinimu.

Saat

- @)
6 7w

2 7 o
2 7 W

Toplu ekleme / Tiim liste — Bir dersi birgok sinifa tek
seferde ekleme gorlinimu ya da butun satirlarin tablo

Segim islemleri ve Excel — Tumiuinu seg, Kopyala,

Segilenleri sil ve ders yukinu Excel olarak indirme.

0 Diizenle / Sil — Satiri yerinde diizenler ya da siler.

Akkan Al - Kullanim Kilavuzu

Siralama — Sutun basligina tiklayinca o slituna gore
siralar; ikinci tik tersine gevirir.
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6 akkanm 5. Adim 2 — Ders yiikii

§ Ogretmen, sinif ve ders listeleri

2 Ogretmenler 18 kisi Siniflar 8 sinif (] Ders adlan 15 ders
Ogretmen ad + Sinif adi (9A) + Ders ad +
Ali Yildiz 12s 9A 35s Almanca

Ayse Yilmaz 24s 9B 35s Beden Egitimi

Burak Celik 20s 10A 35s Biyoloji

Can Erdem 8s 108 35s Cografya

Deniz Aksoy 16s 11A 32s Din Killtiirl ve Ahlak Bilgisi

Sekil 5.2 Listeler

Ug liste, ders yiikiindeki adlari ve haftalik toplam saatleri gdsterir (6rnegin Ayse Yilmaz 24s). Bir sinifin saati, okulun

haftalik ders kapasitesini (glin x guinlik ders sayisi) astyorsa programin bir kismi mutlaka havuza diser; bunu en kolay
buradan fark edersiniz.

Listedeki islemler
islem Nasil yapilir?
Ekleme Listenin Ustlindeki kutuya adi yazip + digmesine ya da| Enter |tusuna basin.

Ad degistirme Adin Uizerine gelip kalem simgesine tiklayin. Yeni ad, ders ylkiindeki tiim satirlarda ve kisitlarda
degisir. Ayrilan bir 6gretmenin yerine gelen 6gretmen igin bu yolu kullanin.

Silme Cop kutusu simgesine tiklayin. Uygulama ne yapilacagini sorar (asagidaki tablo).
Silinen Secenekler
Ogretmen Bu 6gretmenin derslerini de sil ya da Dersleri 6gretmensiz birak (ders ylkiinde kalir, 6gretmen

sonra atanir).

Sinif Sinifi ve derslerini sil: sinifa ait tim satirlar kaldirilir.
Ders adi Dersi ve kayitlari sil: bu ders adini igeren tiim satirlar kaldirilir.
/\ Dikkat

Silme islemleri geri alinamaz. Blylk degisikliklerden once Projeyi kaydet ile bir kopya almaniz onerilir.

Akkan Al - Kullanim Kilavuzu 20



e akkanm 5. Adim 2 — Ders yiikii

§ Tiim liste: arama, satir ekleme ve diizenleme

+ Toplu ekleme B Tim liste Birlesik ders igin siniflari ya da 6gretmenleri + ile yazin (9A+9B) Ara Tum Siniflar v
imiinii se¢ () Kopyala {0 Segilenleri sil &, Excel indir
(birlesik: 9A+9B) Ders Adi Ogretmen (birlesik: Ali+Mehmet) Saat e

ZA veya 9A+9B e ] Matematik | Ali Yilmaz veya Ali+Mehmet ] 2 |m|

Sinif & e Ders Adi 1 Ogretmen 1 o Saat
@]

. O

9A Tiirk Dili ve Edebiyati Zeynep Demir 5 @
(] oA Matematik Avse Yilmaz 6 i
Sekil 5.3 Arama, toplu segim ve satir ekleme
o Tiimiinii se¢ — Gorlinen tUm satirlari seger; tek tek o Secilenleri sil — Secili satirlar siler.
se¢mek icin satir basindaki kutulari kullanin.
e Sinif alani — Tek sinif (9A) ya da birlesik ders icin o Ogretmen alani — Tek 6gretmen ya da birlikte ders

9A+9B. veren ogretmenler: Ali Yilmaz+Mehmet Kaya.

o Satir ekle — Satiri tabloya ekler. Alanlar yazarken &neri o Satir sayisi — Siizme ya da secim varsa goriinen/segili
listesi agilir. satir sayisi.

Bir satir diizenleme

[E-7 Tiirk Dili ve Edebiyati Zeynep Demir 5 7

[ B v) [Fomane v) (rovinas G ) . x ]

Sekil 5.4 Satirin yerinde diizenlenmesi

Satirin sagindaki kalem simgesine  tiklayin. Satir duzenleme kutularina donusur; degistirip onay . simgesine tiklayin
ya da vazgegmek igin x simgesine basin. Cop kutusu g satiri siler.
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e akkanm 5. Adim 2 — Ders yiikii

§ Satirlari bagka siniflara kopyalama

Paralel siniflarin ders yUku genellikle aynidir. Bir sinifin satirlarini segip baska siniflara tek seferde kopyalayabilirsiniz:
1 Sinif filtresinden kaynak sinifi segin (ornekte 9A) ve kopyalanacak satirlari isaretleyin.
2 Kopyala dugmesine basin; “2 satir kopyalandi” bildirimi ¢ikar ve yaninda Yapistir dUgmesi belirir.

3 Yapigtira basin, hedef siniflari secin (birden ¢ok secilebilir) ve onaylayin. Satirlar her hedef sinifa ayni ders,
ogretmen ve saatle eklenir.

+ Topuakime | B Tumiste

: | Yapistir

2 satir yapistirilacak. Hedef sinif(lar)i segin:

Hedef siniflar (birden fazla secebilirsiniz)

Sinif adi yazin ve Enter'a basin...

s apboo3303 3002

Sekil 5.5 Secili satirlar

Sekil 5.6 Hedef siniflari segme

Q ipucu
Kopyalanan satirlarin 6gretmeni kaynak siniftakiyle aynidir. Paralel sinifa baska 0gretmen girecekse, yapistirdiktan sonra
o satirlarin 6gretmenini dizenleyin ya da Toplu ekleme gorinumunu kullanin.
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e akkanm 5. Adim 2 — Ders yiikii

| Toplu ekleme: her sinifa ayri ders

Toplu ekleme goriiniimdi, bir dersi birgok sinifa tek seferde eklemenin en hizli yoludur. Ornekte Bilisim Teknolojileri
dersi 9A, 9B ve 10A siniflarina haftada 2 saat olarak, sinif basina 0gretmen segilerek ekleniyor.

+ Toplu ekleme B Tim liste

Ders Eklenecek
v e
Bilisim Teknolojileri 9A - Bilisim Teknolojileri Kemal Sari - 2 saat ]
Haftalik saat 9B - Bilisim Teknolojileri SelinEr-2s o
B} o
Pt 10A - Biligim Teknolojileri Kemal Sari - 2 saat

Siniflar [ Tumi  9.siniflar | 10.siniflar | 1.siniflar 12 siniflar | Temizle ] - ~
9A M 9B M 10A ] 0 108 0 11A 0 118 0 12A 0 128 J + 3dersekle o
\ 4

Segili siniflarin dolulugu

e,ede olmayan sinif ekle (r. 9C) +
[ \
Nasil islenecek? 9A BEER2Y
f ]] 9B 35+ @

r sinif ayri Birlikte (birlesik) 10A 35+2, 7
2r sinifa ayn ders; 6gretmen sinif basina segilir Secilen siniflar ayni saatte, ayni 6gretmen(ler)le s

(L

Ogretmenler (sinif basina)

Hepsine ayni: Kemal San x  Bagska 6gretmen

—

Kemal San x  Baska 6gretmen...

SelinEr x  Bagka 6gretmen...

«
13

Sekil 5.7 Toplu eklem4— her sinif ayrn

Ders — Ders adi; yazarken mevcut dersler onerilir. Haftalik saat — - ve + ile ayarlanir.

Siniflar — Dersin eklenecegi siniflari isaretleyin. Hizli segim — Tumd, 9. siniflar, 10. siniflar... ve Temizle.

Yeni sinif — Listede olmayan bir sinifi ekler. Nasil islenecek? — Her sinif ayri: her sinifa ayri ders ve

ogretmen.

Ogretmenler — “Hepsine ayni” ile tek seferde ya da Eklenecek — Eklenecek satirlarin on izlemesi.

sinif basina 6gretmen.

Ders ekle — Satirlari ders yukune ekler. Doluluk — Secili siniflarin mevcut ve eklenecek

saatleri.

© © 000
© 0 0600
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§ Toplu ekleme: birlesik ders

5. Adim 2 — Ders yiiki

Birlikte (birlesik) secildiginde secilen siniflar dersi ayni saatte, ayni 6gretmen(ler)le isler ve ders yikine tek bir
birlesik satir eklenir. Ornekte 12A ve 12B siniflarina Serkan Tung ve Esra Kilig'in birlikte verdigi Segmeli Spor dersi

ekleniyor.

Ders Ekienecek

Segmeli Spor [ 12A+12B - Segmeli Spor

o Serkan Tung+Esra Kilig - 2 saat ]

Haftalik saat
+ 1ders ekle
- 2 o+

Siniflar Timi | 9.smiflar | 10.sniflar | 1.siniflar | 12.siniflar | Temizle " .
Segili siniflarin dolulugu

32+2
32+%2

[ 9A (98B [ 10A (J 108 0 11A [0 118 10& 128 12A
128
+

Listede olmayan sinif ekle (6r. 9C)

Nasil islenecek?

Her sinif ayn Birlikte (birlesik)
Her sinifa ayn ders; 6gretmen sinif bagina secilir Secilen siniflar ayni saatte, ayni 8gretmen(ler)le

Ogretmen(ler)

[ Serkan Tung eKllu; x | Bagka 6gretmen, ]

Birden fazla 6dretmen ycee saniz ders hepsine birlikte verilir (Ali Yilmaz+Mehmet Demir).

Sekil 5.8 Toplu ekleme — birlesik ders

o Siniflar — Birlikte ders yapacak siniflar (12A, 12B).

e Birlikte (birlesik) — Siniflar ayni saatte, ayni 6gretmen(ler)le.

e 6§retmen(|er) — Her o6gretmen bir etiket olur; birden fazla 6gretmen dersi birlikte verir.
o Eklenecek — Tek birlesik satir: 12A+12B - Se¢meli Spor - Serkan Tung+Esra Kili¢ - 2 saat.

e Doluluk — Gubuk kirmiziya donerse sinifin haftalik kapasitesi agiliyor demektir.

Ogretmen etiketleri

Ogretmen kutusuna adi yazip | Enter ,| , |yada + tusuna bastiginizda ad bir etikete doniisir; listeden sectiginiz ad

da hemen etiket olur. Etiketin Uzerindeki x ile ¢ikarabilirsiniz. Bos kutuda ' Enter ' dersi eklemez; eklemek igin her

zaman Ders ekle dugmesini kullanin. Boylece ikinci 6gretmen girilmeden ders yanlislkla eklenmez.

@ Not

Eklenecek satirlar arasinda ders ylkinde zaten bulunan bir satir varsa on izlemede “(zaten var)” olarak isaretlenir ve

tekrar eklenmez.

Akkan Al - Kullanim Kilavuzu
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§ Ders yiikiinii Excel’e aktarma

5. Adim 2 — Ders yiiki

Tum liste gortinUmundeki Excel indir digmesi, ders yukinu yazdirmaya ve paylasmaya hazir dort sayfall bir dosya
olarak verir. ik sayfa, degistirip yeniden yiiklenebilecek bicimdedir; yani Excel'de diizeltme yapip dosyayl Adim 1'den

tekrar yukleyebilirsiniz.

Ders Yiikii

Bgretmen Dagilimi

Sinif Ozeti

Bgretmen Ozeti

DERS YUKU LISTESI

Akkan Al - Olusturulma: 08.11.2026 11:55 - 96 satir - 8 sinif - 18 6gretmen

Tum satirlar; birlesik dersler renkle isaretli. Yeniden yuklenebilir.

Her ogretmenin hangi sinifa hangi dersten kag saat girdigi; birlesik dersler not sitununda.

Sinif basina ders sayisi, haftalik saat, bos saat ve derslerin listesi.

Ogretmen basina toplam saat, girdigi siniflar ve dersler.

Turuncu satirlar birlesik dersleri gosterir (6r. Sinif: 9A+9B - Ogretmen: Ali Yilmaz+Mehmet Demir)

Sinif Ders Adi Ogretmen Haftalik Saat
1 9A Tirk Dili ve Edebiyati Zeynep Demir 5
2 9A Matematik Ayse Yilmaz 6
3 9A Fizik Burak Celik 2
4 oA Kimya Elif Arslan 2
5 9A Biyoloji Seda Kog 2
6 9A Tarih Hakan Aydin 2
7 oA Cografya Gl Oztiirk 2
8 9A Din Killtirii ve Ahlak Bilgisi Al Yildiz 2
9 oA ingilizce Deniz Aksoy 4
10 9A Almanca Can Erdem 2
1 9A Gorsel Sanatlar Nazli Ugar 2
12 9A Saglik Bilgisi Pinar Ates 1
13 9A Rehberlik Pinar Ates 1
14 9A+9B Beden Egitimi Serkan Tung+Esra Kilig 2
15 9B Tirk Dili ve Edebiyati Zeynep Demir 5
6 9B Matematik Ayse Yiimaz 6
17 9B Fizik Burak Gelik 2
18 9B Kimya Elif Arslan 2
19 9B Biyoloji Seda Kog 2

Sekil 5.9 “Ders YukUu" sayfasi

_—_—_______________________
SINIF BAZLI DERS YUKU OZETI

1A 14
2 9B 14
3 10A 14
4 108 14
5 1A 1

Haftalik Saat | Bos Saat
35 5
35 5
35 B
35 5
22 8

sler (haftalik saat)

Matematik (), Trk Dili ve Edebiyati (5), ingilizce (4), Fizik (2), Kimya (2), Biyoloji (2),
Tarih (2), Cogralya (2), Din Kultiri ve Ahlak Bilgisi (2), Almanca (2), Gorsel Sanatlar
(2), Beden Egitimi (2), Saglk Bilgisi (1), Rehberiik (1)

Matematik (6), Turk Dili ve Edebiyati (5), ingiizce (4), Beden Egitimi (2), Fizik (2),
Kimya (2), Biyoloj (2), Tarih (2), Cografya (2), Din Killtirt ve Ahlak Bilgisi (2),
Almanca (2), Gorsel Sanatlar (2), Sagik Bilgisi (1), Rehberlk (1)

Matematik (), Turk Dili ve Edebiyati (5), inglizce (4), Fizik (2), Kimya (2), Biyoloji (2),
Tarih (2), Cografya (2), Din Kt ve Ahlak Bilgisi (2), Almanca (2), Felsefe (2),
Beden Egitimi (2), Gorsel Sanatlar (1), Rehberlik (1)

Matematik (6), Turk Dili ve Edebiyati (5), ingiizce (4), Beden Egitimi (2), Fizik (2),
Kimya (2), Biyoloj (2), Tarih (2), Cografya (2), Din Kiltart ve Ahlak Bilgisi (2),
Almanca (2), Felsefe (2), Gorsel Sanatlar (1), Rehberlik (1)

Matematik (6), Trk Dili ve Edebiyati (5), ingilizce (4), Fizik (3), Kimya (3), Biyoloji (3),
Tarih (2), Felsefe (2), Beden Egitimi (2), Din Kultirti ve Ahlak Bilgisi (1), Rehberlik (1)

Sekil 5.11 “Sinif Ozeti” sayfasi

Akkan Al - Kullanim Kilavuzu

OGRETMEN DERS DAGILIMI

Akkan Al - 08.11.2026 11:55 - Her 6retmenin girdigi siniflar ve dersler

‘ Ali Yildiz Haftada 12 saat - 8 sinif - 8 ders
Simif Ders Haftallk Saat  Not
9A Din Kiilttirii ve Ahlak Bilgisi 2
9B Din Kiilturii ve Ahlak Bilgisi 2
10A Din Kiiltiirii ve Ahlak Bilgisi 2
10B Din Kuilturii ve Ahlak Bilgisi 2
11A Din Kiilttirii ve Ahlak Bilgisi 1
11B Din Kiilturii ve Ahlak Bilgisi 1
12A Din Kilttirii ve Ahlak Bilgisi 1
12B Din Kiilturii ve Ahlak Bilgisi 1
Lo vimes T
Sinif Ders Haftalik Saat  Not
9A Matematik 6
9B Matematik 6
11A Matematik 6
118 Matematik 6
Ty
Simif Ders Haftallk Saat  Not

Sekil 5.10 “Ogretmen Dagilimi” sayfasi

RETMEN BAZLI DERS

ZETI

Akian A

Ogretmen Ders Sayisi | Haftalik Saat | Sinif Sa lar Dersler
LAl Yildiz 8 12 8 94,98, 10A, 108, 11A, 118, 12A, 128 Din Kt ve Ahlak Bilgsi
2 AyseYimaz a 2 4 94,98, 11A, 118 Matematik
3 Burak Gelik 8 20 8 94,98, 104,108, 11A, 118, 124,128 Fizik
4 canErdem 4 8 4 94,98, 10A, 108 Almanca
5 Deniz Aksoy a 16 4 94,98, 114,118 Ingilizce.

6 Elif Arslan 8 20 8 94,98, 104,108, 11A, 118, 124,128 Kimya
7 Emre Sahin 4 20 4 10A, 108, 124, 128 Tork Dill ve Edebiyat:

5 EsraKilg 4 8 8 94,98, 10A, 108, 11A, 118, 12A, 128 Beden Egitmi
9 GulOatirk 4 8 4 94, 98, 10A, 108 Cografya

10 Hakan Aydin 8 16 8 94,98, 10A, 108, 11A, 118, 124,128 Tarih

11 MehmetKaya a 2 4 10A, 108, 124, 128 Matematik

12 Merve Polat a 16 4 10A, 108, 124, 128 ingilizce

13 NazhUgar a 6 4 94,98, 104, 108 Gorsel Sanatlar

6 6

14 OyaBasaran 10A, 108, 114, 118, 124, 128 Felsefe

Sekil 5.12 “Ogretmen Ozeti” sayfasi
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Adim 3 — Kisitlamalar

Okulun giin ve saatleri, 6gretmen ve siniflarin kapali saatleri, sabit (kilitli) dersler ve gelismis

kurallar.

<& Anamenii 3= Kisitlamalar e

(5]

v

6. Adim 3 — Kisitlamalar

e B Ders yilkii

v

f5) Giinler ve saatler & Ogretmen Sinif | Ara

(©) Kistti kopyala n @ Temizle v ] o

weu kapat - Sag tik: kilitle

Okul giinleri “ ‘
Bare, Kalan Pazarter’ Sali Garsamba Persembe Cuma |
* (Pazartesi o) x e 12340'a123456751234567512345678123456e
2. Sah RS Ali Yildiz 12/12
3 Carsamba o x Ayse Yilmaz 24/24
i 20/ 2
P s %) x Burak Gelik 0/20
Canrdem o« ([
5. Cuma ® X
Deniz Aksoy 16/16 f
Glin ekle + Elif Arslan 20/20
Emre Sahin 20/20
Giinliik ders sayisi
Esra Kilig 8/8
- 8 + ders/giin B
LI NRRREN
Ders saatleri Hakan Aydin 16/16
ik ders  09:15 Ders (dk) 40 Mehmet Kaya 24/24
Teneffiis (dk) | 10 Merve Polat 16/16
Ogle arasi, kaginci dersten sonra | 5 Nazl Ugar 6/6 | | | | | | |
Ogle arasi (dk) 50 Oya Basaran 12/12
5 Saatleri hesapla Pinar Ates 10/ 10
1 Seda Kog 20/20
1. Saat 09:15 - 09:55
2 2.Saat10:05- 1045 Serkan Tung 8/8
3 3.S2at10:55- 11:35 Zeynep Demir 20/20
4 4.Saat11:45-12:25
5 5.Saat12:35-1315
Ogle aras
6 6.Seat 14:05 - 14:45
7 7.Saat14:55 - 15:35
8  8.Saat1545-16:25 *
L. % Geligmis kurallar Blok yapisi, giin yayilimi, ders iliskileri, gretmen pencereleri v
2, Bgretmen

Sekil 6.1 Kisitlamalar ekrani, 6gretmen sekmesi

Giinler ve saatler — Okulun guin listesi, glinliik ders
sayisi ve ders saatleri.

Sinif sekmesi — Tabloda siniflar listelenir.

Kisiti kopyala — Segili kisinin kapali saatlerini
baskalarina kopyalar.

Kisa yardim — Tikla: saati kapat - Sag tik: kilitle.

Kalan — Yerlestirilecek saat / haftalik toplam saat.

Geligmis kurallar — Blok yapisi, glin yayilimi, ders
iliskileri, 6gretmen pencereleri.

Akkan Al - Kullanim Kilavuzu

o Ogretmen sekmesi — Tabloda 6gretmenler listelenir.

Ara — Adi yazilan 6gretmen ya da sinifi suzer.
Temizle — Kapali saatleri ve kilitleri toplu silme
mentist (bu bolimiin sonunda).

Kaydet — Degisiklikleri kaydeder. Kaydedilmeyen
degisiklik programa yansimaz.

Kapali saatler — Kirmizi hiicreler: bu saatlerde ders
verilmez.
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Giinler ve saatler

| Giinler ve ders saatleri

6. Adim 3 — Kisitlamalar

0 Okul giinleri — Ders yapilan giinler. Adi degistirilebilir, x ile
silinebilir.

Giin ekle — Yeni bir glin adi yazip + diigmesine basin (6rnegin
Giinliik ders sayisi — Bir glinde en fazla ka¢ ders saati olacagi (- /

Ders saatleri — ilk dersin baslangici, ders ve teneffiis siireleri, 5gle

Saatleri hesapla — Saat listesini bu degerlere gore yeniden

Okul giinleri e .
- \ Cumartesi).
1. Pazartesi X
2. Sal X +).
3. Garsamba X o o
arasinin yeri ve suresi.
4. Persembe X
5. Cuma X o
\ ’, hesaplar.
[ Y
Giin ekle... + e o

\

Giinliik ders sayisi

7

Saat listesi — Her dersin baslangi¢ ve bitis saati; ¢iktilarda bu
saatler yazilir. Ogle arasi ayri satirda gosterilir,

Teneffiis (dk) 10
o (@ Not

Ogle arasi, kaginci dersten sonra 5

Ogle arasi (dk) 50

(3 Saatleri hesapla o

1. Saat 09:15 - 09:55
2. Saat 10:05 - 10:45
3. Saat 10:55 - 11:35

4. Saat 11:45 - 12:25

5. Saat 12:35 - 13:15 G

Ogle arasi

a b W N B

6 6.Saat 14:05 - 14:45
7 7.Saat14:55-15:35

8 8 Saat15:45 - 16:25

Sekil 6.2 Giinler ve saatler paneli

Bir giine ozel ders saatleri

Bazi glinlerde dersler farkli saatte basliyor ya da bitiyorsa (6rnegin
cuma 6gle arasi uzunsa), guin satirindaki saat simgesine @ tiklayin.
Simge Ozel olarak isaretlenir ve o giine ait ilk ders, ders siiresi,
teneffus ve 0gle arasi alanlari agilir. Bu degerler yalnizca o gun igin
gegerlidir; diger gunler genel ayarlari kullanir.

Ozel saati kaldirmak icin simgeye yeniden tiklayin. Degisikliklerin
gegerli olmasi igin sag ustteki Kaydet digmesine basmayi
unutmayin.

Akkan Al - Kullanim Kilavuzu

_ 8  + | ders/gin e C.).kulun haftalik ders kapasitesi giin sayisi x gunlulf.d?rs sayisidir
L J (6rnekte 5 x 8 = 40 saat). Bir sinifin haftalik ders yiiki bu sayy!
Ders saatleri asamaz; asarsa program olusturulmadan once uyari verilir (Bolim
rilk ders 09:15 Ders (dk) 40 ) 7).

Saat bilgisi yalnizca ¢iktilarda gortinen baslangic—bitis saatlerini
belirler; programin kurulusunu etkilemez. Programi belirleyen giin
sayisl ve gunluk ders sayisidir.

ilk ders Ders (dk)
09:15 AM ® 40
Teneffiis (dk) Ogle sonrasi
10 kaginci
5

Ogle siiresi (dk)
50

Sekil 6.3 Cuma gtiniine ozel saatler
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§ Kapali saatler

6. Adim 3 — Kisitlamalar

Bir ogretmenin okulda olmadigi ya da ders veremedigi saatleri kapali olarak isaretlersiniz. Motor bu saatlere o
ogretmenin higbir dersini koymaz. Ayni islem Sinif sekmesinde bir sinifin ders yapilmayacak saatleri icin de kullanilir.

Ogretmen

Ali Yildiz
Ayse Yilmaz
Burak Celik
Can Erdem
Deniz Aksoy
Elif Arslan
Emre Sahin
Esra Kilig
Giil Oztiirk
Hakan Aydin
Mehmet Kaya
Merve Polat
Nazli Ugar
Oya Bagaran
Pinar Ates
Seda Kog
Serkan Tung

Zeynep Demir

Nasil yapilir?

Kalan

12/12

24 /24

20/20

8/8

16/ 16

20/20

20/2(\ s g e .
Biituin glin kapali
8/8

8/8

16/ 16

24/24

16/ 16

6/6

12/12

10/10

20/20

8/8

20/20

Pazartesi

Sali

Carsamba

Persembe

Cuma |

Tek saatler

!

iki giin kapali

I O O O I

Sekil 6.4 Ogretmenlerin kapali saatleri

1 Kapatmak istediginiz saatin hicresine tiklayin;
hicre kirmiziya doner.

2 Acmak igin ayni hiicreye yeniden tiklayin.

3 Bitirdiginizde sag Ustteki Kaydet digmesine basin.

O Onemii

Tabloyu okuma

e Fareyle bir hiicrenin Uzerine geldiginizde o satirin

tamami vurgulanir; uzun satirlarda dogru kisiyi

izlemek kolaylasir.

e Gunler kalin gizgilerle ayrilir; sutun basligindaki sayilar
0 gunun ders saatleridir.

e Kalan sutunu motorun yerlestirecegi saat ile haftalik

toplami gosterir. Bir ders kilitlendiginde ilk sayi azalir

(19/20).

Kapali saatler kesindir. Bir 6gretmenin acik saatleri haftalik ders ytikiinden azsa, sigmayan dersler havuza duser.
Ogretmenin dolulugunu ana ekrandaki zorluk gostergesinde (“En yogun dgretmen %..") izleyebilirsiniz.

Akkan Al - Kullanim Kilavuzu
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§ Siniflarin kapali saatleri

Sinif sekmesine gegtiginizde tablo siniflari listeler. Sinif igin kapatilan saat, o sinifa ders konmayacak saattir; ornegin
son siniflarin cuma son iki saati ya da bir sinifin okul disinda etkinlikte oldugu saatler.

2 Ogretmen Ara (D) Kisiti kopyala Bu sekmeyi temizle Tikla: saati kapat - Sag tik: kilitle

Sinif o Kalan Pazartesi Sal Carsamba Persembe Cuma

9A 33/35ﬂRe-,| "
9B 35/35
10A 35/35

10B 35/350
11A 32/32 e
11B 32/32 *

12A 32/32

12B 32/32

Sekil 6.5 Sinif sekmesi

° Sinif sekmesi — Tablo siniflara gore listelenir.
e Kapali saatler — 12A sinifina cuma son saatlerde ders konmaz.

e Kilitli ders — Ogretmen sekmesinde kilitlenen ders, sinif sekmesinde de goriiniir.

Q ipucu

Ogretmenin kapali saati ile sinifin kapali saati ayni sey degildir. Bir gretmen pazartesi gelmiyorsa 6gretmen sekmesini,
bir sinif o saatte baska bir etkinlikteyse sinif sekmesini kullanin.

| Bir saate ders kilitleme

Kilit, bir dersi belirli bir gline ve saate sabitler: ornegin Rehberlik dersinin her sinifta pazartesi ilk saatte olmasi ya da
bir 6gretmenin dersinin laboratuvar saatine denk getirilmesi. Kilitli ders motor tarafindan yerinden oynatilmaz.
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w )

== __Burak Celik - Sali 3.Saat

X Saati kapat

& Bu saate ders kilitle

Sekil 6.6 Hiicrenin sag tik menusu

1 Kilitlemek istediginiz hiicreye sag tiklayin ve Bu saate ders kilitle segcenegini secin o

! 1 A | !

& Bu saate ders kilitle

Burak Celik - Sall, 3. saat

Fizik

Sinif Segin

9A

6. Adim 3 — Kisitlamalar

Sekil 6.7 Kilit penceresi

2 Agilan pencerede dersi segin @). Liste yalnizca o gretmenin (ya da sinifin) derslerini gdsterir.

3 Ogretmen sekmesindeyseniz sinifi segin o; sinif sekmesindeyseniz 6gretmen otomatik bulunur.

4 Kilitle'ye basin ° ve ardindan sayfayl Kaydet'in.

Ali Yildiz
Ayse Yiimaz
Burak Celik
Can Erdem
Deniz Aksoy
Elif Arslan
Emre Sahin
Esra Kilig
Giil Oztiirk
Hakan Aydin
Mehmet Kaya
Merve Polat
Nazh Ugar
Oya Basgaran

Pinar Ates

12/12

24 /24

19/20

8/8

16/ 16

20/20

20/20

8/8

8/8

16/16

24 /24

16/16

6/6

12/12

9/10

(—

Rehl m

[ ]

[ L[]

Sekil 6.8 Kilitli dersler ve “Kalan” stitunu

Kilitli hiicre turuncu gergeveli ve kilit simgeli gorunur; Uzerine gelince dersin adi yazar. Kilidi kaldirmak i¢in hucreye
yeniden sag tiklayip Kilidi kaldir' secin.

O Onemli

Kilitli her saat, o dersin haftalik saatinden diisiiliir ve kalan saatler motor tarafindan yerlestirilir. Ornegin 2 saatlik Fizik'in

bir saati sali 3. saate kilitlenirse, motor kalan 1 saati baska bir gline koyar. Kilitler birbirini engellemez: ayni dersin iki

saatini ayni guine art arda kilitleyebilirsiniz; bu sizin karariniz olarak kabul edilir.

Akkan Al - Kullanim Kilavuzu

30




€ akkan®

§ Kisiti bagka 6gretmenlere kopyalama

Ayni saatlerde okulda olmayan birden fazla 6gretmen varsa (6rnegin ortak izin glini), kapali saatleri tek tek

isaretlemek yerine kopyalayabilirsiniz.

& Ogretmen | @ smf A

Opretmen Kalan Pazartesi
12345678

A Yildiz 12/12

Ayse Yilmaz 24/20

Burak Gelik 19/20

Deniz Aksoy 16/16
Elif Arslan 20/20
Emre $akin 20/20

Esi Py

([ Kisttrkopyala | Bu sekmeyi temizle

*Gill Oztiirk” seildi
Garsamba Persembe

:zessve

123459

1|2[3[a|s|[e6|7]8

Giil 8/8

Sekil 6.9 Kaynak 6gretmeni segme

1 Kapal saatlerini kopyalamak istediginiz kisinin adina tiklayin 0
. Ustte ... secildi” yazar @).

2 Kisiti kopyala dugmesine basin e

3 Acllan listede hedef 6gretmenleri ve/veya siniflari isaretleyin ve

Uygula’ya basin.

4  Sayfayi Kaydet'in

® Not

Kopyalama, hedefin mevcut kapali saatlerini silip kaynakla birebir ayni yapar; kilitler kopyalanmaz. Segimi kaldirmak igin

ada yeniden tiklayin.

Akkan Al - Kullanim Kilavuzu

6. Adim 3 — Kisitlamalar

Kisiti kopyala

"Giil Oztiirk" kisitlamalarini kopyala:

Ogretmen ve Siniflar dahil hedef segebilirsiniz
@ OGRETMENLER

[ AliYidiz

D Ayse Yilmaz

@ Tureem®

[7] CanErdem

() Deniz Aksoy

2 T ATER

(] Emre Sahin

[ EsraKiig

D Hakan Aydin
D Mehmet Kaya
[ Merve Polat
() NazhUgar
D Oya Basaran
() Pinar Ates
D Seda Kog

D Serkan Tung

iptal Uygula

Sekil 6.10 Hedefleri segme

31



€ akkan®

§ Temizleme ve sifirlama

@I Temizle v "Ayse Yilmaz" secildi

AYSE YILMAZ "

09 Kapali saatleri ve kilitleri temizle 3 saat - O kilit

OGRETMEN SEKMESi

e: Tum kapali saatleri temizle 35 saat
KILITLER

€ Tum it kalair 1 kili

o_‘] Tdm kisit ve kilitleri sifirla ogretmen + sinif

Sekil 6.11 Temizle mendisu

@ Not

6. Adim 3 — Kisitlamalar

Ust gubuktaki Temizle diigmesi bir menii acar; her satirin saginda
kag kapali saatin ya da kilidin silinecegi yazar. Her islem once
onay ister.

o Secili 6gretmen ya da sinif — Listeden bir ad segiliyse gorundur;
yalnizca onun kapali saatlerini ve kilitlerini kaldirir.

Tiim kapal saatleri temizle — Acik sekmedeki (6gretmen ya da
sinif) biitlin kapali saatleri kaldirir; kilitler kalir.

Tiuim kilitleri kaldir — Buitiin kilitli dersleri kaldirir; kapall saatler
kalir.

Tiim kisit ve kilitleri sifirla — Ogretmen ve sinif kapali
saatlerinin hepsini ve butun kilitleri siler, hemen kaydeder. Geri
alinamaz. Ayni digme sol panelin en altinda da vardir.

ilk tic islem Kaydet'e basinca kalici olur. Kaydetmeden sayfadan ¢ikmak isterseniz uygulama sizi uyarir.

Akkan Al - Kullanim Kilavuzu

32



6 akkanm 6. Adim 3 — Kisitlamalar

§ Gelismis kurallar

Tablonun altindaki Geligmis kurallar basligina tiklayinca kurallar paneli agilir. Bu kurallar programin bigimini belirler:
derslerin nasil bloklara boliinecegi, glinlere nasil dagilacagi, hangi derslerin ayni ya da farkli glinde olacag. Varsayilan
degerler ¢ogu okul icin uygundur.

Blok Stratejisi: o ikili Agirlikli (2+  ~

Giin Yayilimi: o

Ardisiklik Boslugu: o
Ogr-Snf Giinliik Limit: o
Giinliik Maks Blok: o
Yogun Ders Egilimi: o

Yogun Ders Esigi (Saat): o

Sekil 6.12 Gelismis kurallar paneli

#  Kural Varsayilan Anlami

1 Blok Stratejisi ikili Agirhikli ikili Agirhikli (2+2+1): dersler miimkiin oldugunca 2 saatlik bloklara
bolunir; 5 saat — 2+2+1, 4 saat — 2+2, 3 saat — 2+1. Sadece Tekli
(1+1+1): her saat ayn yerlestirilir.

2 Giin Yayihmi Acik Ayni sinifin ayni dersinin bloklar farkl glinlere konur (2+2+1 - (¢ ayr
giin). Blogu giin sayisindan fazla olan derslerde uygulanamaz.

3 Ardisiklik Boslugu 1 Ayni ders ayni glne dliserse aralarinda en az bu kadar ders saati bosluk
olur (0-3). 0, pes pese gelebilir demektir.

4 Ogr-Snf Giinliik Limit ~ Acik Bir 6gretmen ayni sinifa bir giinde en fazla bir blok girer. Kilitli saatler bu
kurala takilmaz.

5  Giinliik Maks Blok Acik Ayni dersten bir glinde en fazla bir adet 2 saatlik blok olur; 2+2 ayni gline
dismez.
6  Yogun Ders Egilimi Karisik Haftalik saati esigin Ustlindeki (yogun) dersleri gliniin ilk ya da son

saatlerine yaklastirir. Bir tercihtir, kesin kural degildir.

7  Yogun Ders Esigi 5 Kag saat ve Ustlindeki dersin “yogun” sayilacagi (2—15).

Akkan Al - Kullanim Kilavuzu 33



e akkanm 6. Adim 3 — Kisitlamalar

Blok yapisi ornegi

Asagidaki sema 9A sinifinin 5 saatlik Turk Dili ve Edebiyati dersinin varsayilan kurallarla nasil yerlesebilecegini gosterir:

ders 2+2+1 bloga bolunir, her blok farkli bir giine konur (Gln Yayilimi) ve ayni giine iki 2'li blok dismez (Giinlik Maks
Blok).

Pzt Sal er Cum

ikili
| [ [] [

Ust satir: ikili Agirlikl (2+2+1). Alt satir: Sadece Tekli (1+1+1+1+1).

| Ders iligki kurallari

@ Dersiliski kurallari + Kural ekle

[ Fizik e vl Kimya e oq Farkli Giin v

Sekil 6.13 Ders iliski kurali

iki dersin ayni sinifta ayni giin ya da farkli giinlerde olmasini isteyebilirsiniz. Ornegin bir sinifin Fizik ve Kimya dersleri
ayni guine dusmesin. Kural ekle 0 ile yeni satir agilir; birinci e ve ikinci dersi e secip turunu o belirleyin (Aym Giin
/ Farkh Giin). Kural, bu iki dersi alan her sinifa uygulanir. Satirin sonundaki ¢cop kutusu kurali siler.
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§ Penceresi olmasin

S Penceresi olrga'n
Segilen 6gretmei o.i dersi arasinda bos saat birakn e oncelik verilir (glicli tercih). Miimkiin degilse en az pencereyle birakilir; higbir ders havuza diismez.

[ Ogretmen ara... Timiind se¢ Temizle ] 03 2 6gretmen segili
v Ayse Yilmaz Burak Celik Can Erdem Deniz Aksoy Elif Arslan Emre Sahin EsraKilig Giil Oztiirk Hakan Aydin v Mehmet Kaya

Merve Polat Nazl Ugar Oya Basaran Pinar Ates Seda Kog Serkan Tung Zeynep Demir

Ali Yildiz

Sekil 6.14 Penceresi olmayacak 6gretmenler

o Ogretmen ara — Listeyi siizer. Tlimiinii se¢ / Temizle — Hepsini seger ya da segimi
kaldirir.
Secili 6gretmenler — Mavi ve onay isaretli (6rnekte ° Secili sayisi — Kag 6gretmenin segili oldugu.

Ayse Yiimaz ve Mehmet Kaya). istediginiz kadar
ogretmen segebilirsiniz.

Pencere, bir 6gretmenin ayni guin iki dersi arasinda kalan bos saattir. Motor her 6gretmenin penceresini zaten
azaltmaya calisir; burada sectiginiz 6gretmenlerde ise penceresiz programi ¢ok daha giiglii bir oncelikle arar. Bu bir
guiclii tercihtir: kurallara uyarak hi¢ pencere birakmamak mimkin degilse motor en az pencereli ¢ozimu seger. Bu
yuzden higbir ders sirf pencere ylzunden havuza dismez.

Pazartesi
Pencereli 9A 9A 10B 11A
Penceresiz 9A 9A 10B 1A

Ayni dort ders: Ustte iki pencere (3—4. ve 6-7. saatler bos), altta pencere yok.

Q ipucu

Ogretmenin giinleri cok kisitliysa ya da birgok sinifa birlikte giren birlesik dersleri varsa, tam penceresiz program
mumkun olmayabilir. Boyle 6gretmenleri segmek programi bozmaz; motor yine de en iyisini arar. En gok onemsediginiz
ogretmenleri segmeniz onerilir.

O Onemii

Gelismis kurallardaki tim secenekler (Yogun Ders Egilimi ve Penceresi olmasin disinda) kesin kurallardir. Bir ders bu
kurallara uyarak yerlesemiyorsa programa zorla konmaz, havuza duser. Havuzda kalan dersler igin bir kurali gevsetmek
(ornegin Ardisiklik Boslugu'nu O yapmak) cogu zaman sorunu gozer.
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BOLUM 7

Adim 4 — Programi olusturma

On kontrol, motorun galisma asamalari, siire, durdurma ve sonug.

| Baslatma ve on kontrol

Ana ekranda Programi olustur digmesine bastiginizda uygulama once ders yukunu okulun saatleriyle karsilastirir. Her
sey uyumluysa motor hemen baslar. Uyumsuzluk varsa asagidaki pencere agllir:

o Kirmizi satir — Sinifa atanan ders, agik
saatlerden fazla: fazla saatler mutlaka

/\ Program olusturmadan dnce kontrol edin

havuza diiser. Ders yukinu ya da kapali
saatleri diizeltin.

Asagidaki sinif veya 6gretmenlerde saat sayilari uyusmuyor.

Sari satir — Sinifin bazi saatleri bos

l 9B — 40 bos saat var, 35 saat atandi: 5 saat bos kalacak. kalacak. B||g| ama(;lldlr; QOQU okulda
normaldir.

[[ 9A — 40 bos saat var, 42 saat atandi: 2 saat fazla. e

10A — 40 bos saat var, 35 saat atandi: 5 saat bos kalacak. . L. 3
e Vazge¢ — Duzeltme yapmak i¢in geri

10B — 40 bos saat var, 35 saat atandi: 5 saat bos kalacak. doner.

o Yine de olustur — Uyariya ragmen
motoru baslatir.

11B — 40 bos saat var, 32 saat atandi: 8 saat bos kalacak.

Ayni denetim ogretmenler igin de yapilir: bir

ogretmenin dersi, agik saatlerinden fazlaysa

[ 11A — 40 bos saat var, 32 saat atandi: 8 saat bos kalacak.
[ 12A — 40 bos saat var, 32 saat atandi: 8 saat bos kalacak.

listede gosterilir.
)

N

Sekil 7.1 On kontrol penceresi

| Olusturma siirerken

Geri sayim — Tahmini kalan stire; Ustundeki gubuk ilerlemeyi

Program zorlugu — gosterir. Sure bitince son kontroller yapilir.

o Durdur — Motoru durdurur.
(© Tahmini sure: yaklasik 2 dakika

8 sinif, 18 6gretmen, haftada 260 ders saati Motor calisirken uygulamay:i kullanmaya devam edebilirsiniz;
el farorialamapee Sl program bittiginde diizenleyici kendiliginden acilir. Durdur'a

En yodun 6gretmen %65 dolu

o basarsaniz hesaplama iptal edilir ve onceki durum korunur; ders
8 saat birlesik ders

39 kapali saat, 4 kilitli ders yuku ve kisitlariniz degismez.

[> Olusturuluyor...

lTahminikaIan 1:25| | 3 Durdur I

Sekil 7.2 Olusturma karti
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§ Motor nasil calisir?

Akkan Al, Google'in agik kaynakli OR-Tools CP-SAT kisit ¢ozucusunu kullanir. Program dort asamada kurulur:

ASAMA 1 ASAMA 2 ASAMA 3 ASAMA 4

Kalite

Yerlesen dersler sabit kalir;

Onarim

Kesin ¢oziim En cok ders

Tum dersleri tum kurallara Hepsi sigmiyorsa, kurallara
uyarak yerlestirmeyi dener. uyarak yerlesebilecek en
Bulursa dogrudan 4. cok dersi yerlestirir.
asamaya geger.

Havuzda kalanlar i¢in

programi parga parga ¢ozip
yeniden kurar; havuzu
kicultmeye calisir.

kalan stire bosluklari ve
pencereleri azaltmaya
harcanir.

Kalite asamasinda neye bakilir?

Olciit Onemi Aciklama

Penceresi olmasin segili Cok yuksek Sectiginiz 6gretmenlerin bos saatleri.

ogretmenin penceresi

Sinif boslugu Yuksek Bir sinifin giin icindeki dersleri arasinda kalan bos saat. Ogrenciler
icin en istenmeyen durumdur.

Ogretmen penceresi Orta Tum ogretmenlerin iki dersi arasindaki bos saatleri.

Tek dersli giin Orta Ogretmenin okula yalnizca bir ders icin geldigi giinler.

Sinif glinliik fark Dustk Bir sinifin glinllk ders sayilarinin birbirine yakin olmasi.

Yogun ders egilimi Dusuk Sectiyseniz yogun derslerin ilk ya da son saatlere yakinligi.

O Kurallar her zaman énce gelir

Kalite asamasi higbir kurali esnetmez ve higbir dersi havuza atmaz. Yalnizca, kurallara uyan ¢ozimler iginden daha
duzenli olanini seger.

| Siire ve bilgisayar giicii

» Sire programin zorluguna gore otomatik belirlenir (30 saniye — 10 dakika). Kolay programlar erken biter.

Masaustu uygulamasi bilgisayarin tiim islemci ¢ekirdeklerini kullanir; cekirdek sayisi arttikga ayni slirede daha iyi
program bulunur.

Motor sure dolmadan kanitlanmis en iyi programi bulursa beklemeden bitirir.

Ayni veriyle iki kez olusturulan programlar birebir ayni olmayabilir; ikisi de tum kurallara uyar.
Q ipucu

Programi olusturduktan sonra yalnizca birkag sinifi yeniden hesaplatmak isterseniz bastan olusturmak yerine Karma
kullanin (Boliim 8). Karma, diger siniflara dokunmaz.
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BOLUM 8

Programi diizenleme

Hazir programi tikla-takasla degistirme, havuzdaki dersleri yerlestirme, kilitleme ve karma.

& Anameni

/ Diizenleyici [ 2

Ogretmen }o

8. Programi diizenleme

Bir derse tiklayip segin, sonra yesil hiicreye tiklayarak takas edin. Sag tik: kilitle veya havuza at. Havuzdaki dersi se¢ip bo

] 100%  Sifirla

[ O Secili [ Tasinabilir [ Cakisma var]

AYim... A.Yllm

Sinif e Pazartesi 0 e Sal
1 2 3 4 5 6 7 8 1
09:15 10:05 10:55 11:45 12:35 14:05 14:55 15:45 J09:15 10 05 10 55 11 45 12 35
Kim. Biy.  Biy. ingil. Ingll Fiz. Mat.
.. E.Arsl. SKo¢ SKog D.Aks... B.Celik

s hiicreye yerlestirin. 40

o
(5)

a9R

iz

Cog. Cog. -Biy. Biy.

Sekil 8.1 Diizenleyicinin sol yarisi

14 05

2 3

1455 1545 0915 10:.05 10:55

e Siyah-beyaz I Renkli Excel I] (CHE-2

o

7

o

7

[10)

X

(1)

[ Sinif boslugu 1 Ogretmen penceresi 3 Tek dersli gun 2 ][ >3 Karma yap 1 kilitli - 7serbest]

L3

Per;e@:

Cum@

Carsamba

4 5 6 7 8 1 2 3 4 5 6 7 8 6 7 8
11:45 12:35 14:05 14:55 15:45| 09:15 10:05 10:55 11:45 12:35 14:05 14:55 15:45 09 15 10 05 10 55 11 45 12 35 14:05 14:55 1545
fat. Beden Beden D.K. DK. Mat. Mat. G.San. G.San. Fiz.  ingil. ingil.
WYilm... STun.. STun.. AYidiz AYidiz AYim.. AYim.. N.Ugar N.Ucar B.Celik D.Aks.. D.Aks...

o
®
O

Mat. Mat. Beden Beden Mat.

Sinif / Ogretmen — Tabloyu
siniflara ya da 6gretmenlere gore
gosterir.

Giin ve saat basliklari — Ders
numarasi ve baslangi¢ saati.

Bilgi satiri — Ne yapacaginizi ve
son islemin sonucunu yazar.

Renkli Excel — Programi renkli
Excel olarak indirir.

Karma — Karma yap dugmesi ve
kilitli / serbest sinif sayisi.
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Mat.

G.San.

G.San. DK. D.K.

Sekil 8.2 Diizenleyicinin sag yarisi

Yakinlagtirma — Tablonun
boyutu; Sifirla %100'e donduirur.

Sinif adi — Sag tikla sinif
mendsi (kilitle, havuza at).
Excel ayarlari — Excel ¢iktisinin

yazi boyutlari ve dlgileri (Bolim
9).

0 Goriintiile — Program ekranina

geger.

Am.am. | Reh. | Mat. Mat TOW Toii

Renk agiklamasi — Segili,
tasinabilir, gakisma var.

o Ders hiicresi — Kisaltiimis ders

adi ve o6gretmen.

Siyah-beyaz — Programi siyah-
beyaz Excel olarak indirir.

@ Kalite 6zeti — Sinif boslugu,

ogretmen penceresi, tek dersli
gun.

Coj. Co§. Mat.
G.Ozt.. GOzt.. AYim..

p
A
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| Hiicreleri okuma

e Her hucrenin list satir dersin kisaltiimig
adini, alt satirnn 6gretmenin adinin bas

Sinif Pazartesi

1 2 3 4 5

2 4 harfi ve soyadini gosterir.
09:15 10:05 10:55 11: 235  14:05

10:05

14:55 15:45 | 09:15

e Her dersin kendine ait bir rengi vardir;
a 9A Biy.  Biy. ingil. ingil. |Fiz.

ayni ders tum siniflarda ayni renkte

gorundr.
9B o Kosesinde kilit simgesi olan hucreler
1 kilitli saatlerdir.
OA ,ellk B¢ellk . .. o . JEUT
m e Fareyle bir hicrenin uUzerine geldiginizde
10R ----- Fiz.  Fiz. dersin tam adi, 6gretmeni ve birlesikse
Sekil 8.3 Hiicrenin yapisi diger siniflar bir baloncukta gorunur.

e Bos hticre, sinifin o saatte dersi
olmadigini gosterir.

| Tikla-takas: dersin yerini degistirme

Tiirk Dili ve Edebiyati (10A) segildi — Hedef hiicreye tiklayin - iptal: tekrar tikla

A
@ e > 100% Sifirla O Secili O Tasinabilir [ Gakisma var o Sinifboslugu 1 | Ogretmen penceresi 3 Tekdersligin 2 | 33 Karmayap 1 kiitii-7 serbest
Sinif Pazartesi Sah Carsamba Persembe Cuma
2 3 4 5 6 7 8 1 2 4 5 6 o 8 2 1 4 5 6 2 3 4 e 6 7 8 1 2 3 4 5 6 7 8
091 1005 10:55 1145 1235 1405 1455 1545 | 09:15 1000 1145 1235 140t 1545 091 1005 10:55 1145 1235 1405 u 15 A 091 1005 10:55 11:4 1405 14:55 1545 | 09:15 1005 1055 1145 12:35 1405 1455 1545

Biy. . Fiz.  ingil In.u
= = PR A EEEscEEssssssyE  EEEN-c
SN . i (B B T8 B B B HEE- - EE

Sekil 8.4 Bir ders secildiginde

1 Tasimak istediginiz derse tiklayin. Ders mor ¢ergeveyle segilir Q ve bilgi satir ne yapacaginizi yazar o

2 Sinifin satinndaki hiicreler renklenir: yesil hiicreler gcakisma olmadan tasinabilecek yerlerdir e; kirmizi hucreler
cakisma yaratir o

3 Hedef hicreye tiklayin. Hedef bossa ders oraya tasinir; doluysa iki ders yer degistirir.

4  Vazgegmek igin secili derse yeniden tiklayin.
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§ Cakisma uyarisi
Cakismalar — Hangi 6gretmenin hangi
saatte baska bir sinifta dersi oldugu.
o iptal — Hicbir sey degismez.

Devam et, ¢cakisanlari havuza al — Takas
yapilr; cakisan dersler havuza alinir.

/N Cakisma var

)
r | Emre Sahin = Sali 7. saatte 12B sinifinda "Turk Dili ve Edebiyat!” o
Mehmet Kaya - Sali 3. saatte 12A sinifinda "Matematik" )

Devam edilirse gakisan dersler havuza gider.

1 1}
1 Lptal I Devam et, ¢akisanlari havuza al ] k
im. inail.  inae ———&———' ‘

Sekil 8.5 Cakisma penceresi

Kirmizi bir hiicreye tikladiginizda uygulama takasi hemen yapmaz; nedenini gosterir. Ogretmenin o saatte baska
sinifta dersi olmasi, 6gretmenin ya da sinifin kapali saati gibi durumlar cakismadir. Devam ederseniz program higbir
zaman ¢akismali kalmaz: cakisan dersler havuza alinir ve oradan bagska bir yere yerlestirilebilir.

| Hiicre meniisii: kilitleme ve havuza atma

65 GOt AVIm. AYim. -- Y o Bu saati kilitle — Dersi bu saate sabitler. Karma yapilirken ve

r—-- program yeniden olusturulurken yerinden oynamaz. Kilitli hiicrede
i@ Mat. Mat. Beden Beder

( (=] secenek Kilidi kaldir olur.
E)

.I_; Bu saati kilitle

.I @ Havuzaat

Sekil 8.6 Hiicrenin sag tik mentisu

Havuza at — Dersi programdan ¢ikarip havuza alir. Birlesik
derslerde tum siniflardan birlikte ¢ikar.

o o
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| Havuz

Havuz, programda yeri olmayan derslerin bekledigi alandir. Motorun kurallara uyarak yerlestiremedigi dersler ve sizin
havuza attiginiz dersler burada kart olarak gorunur. Havuz bossa “Tum dersler yerlestirildi” yazar.

[\ Yerlesemeyen dersler var Neden yerlesmedi? ](o -1 sinif

® Havuz 1ders[ 73 Karma yap I‘l SINIT etkileniyor e
9B

ingil.
D. Aksoy

Sekil 8.7 Havuz paneli

0 Uyari seridi ve Neden yerlesmedi? — Havuzda ders varsa ¢ikar; digme her havuz dersi icin ayrintili rapor acar.
e Havuz bagligi ve Karma yap — Havuzdaki ders sayisi, karma penceresini agan digme ve etkilenen sinif sayisi.

e Ders karti — Sinif, ders ve 6gretmen. Tiklayarak segilir.

Havuzdaki dersi programa yerlestirme

Havuz: ingilizce (9B) — Yesil alana tiklayin, iptal icin tekrar tiklayin

A .
®& —: 100%  Sifirla 0 Secili @ Taginabilir [ Gakisma var o Sinif boslugu 1 Ogretmen penceresi 13 Tek dersli giin 3 3 Karmayap 1 kilitli - 7 serbest

Sinif Pazartesi Sah Carsamba Persembe Cuma

2 3 4 5 6 7 8 1 2 3 4 5 6 7 8 1 2 3 a4 5 6 7 8 1 2 3 a4 5 6 7 8 1 2 3 4 5 6 7 8
09:15 1005 10:55 11:45 1235 1405 14555 1545 09:15 1005 10:55 11:45 1235 1405 14555 1545 [09:15 1005 10:55 11:45 1235 14:05 14:55 1545 |09:15 1005 10:55 11:45 1235 14:05 1455 1545 [09:15 1005 10:55 1145 1235 14:05 1455 1545

Biy. . ingil. il.
o9 iy oy e =
Boeli Belk

Biy.  Biy.
IIIII»- e IIIIIIIIIIILQJI EEnmEE 2 mnemnman
Biy. |nsl. iull Fiz.  Fiz.
o B =il EEERLE 2 =slnwr wnsBEe .
3 . In.n. th ny hgl In,n.

we B oo
Biy. Biy.
B R || R IIIIIIIIIII rerer

128 2R
an: l.q‘ IM SKog  SKog u;nl

Fiz.  Ingil. ingil
Geli_DAks.. DAks..

Sekil 8.8 Havuz karti segildiginde dersin sinifi yesil hiicrelerle gosterilir

1 Havuzdaki karta tiklayin; bilgi satiri se¢imi yazar 0
2 Dersin sinifindaki yesil hiicreler dersin cakismasiz yerlesebilecegi bos saatlerdir 9 Birine tiklayin.

3 Dolu ya da kirmizi bir hucreye tiklarsaniz gakisma penceresi agilir; onaylarsaniz oradaki ders havuza alinir.
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§ Neden yerlesmedi?

r N a Ders — Sinif, ders ve dgretmen.
Neden yerlesmedi? Agciklama — Uygun bos saat varsa
Havuzdaki her ders icin haftanin saatleri nedenine gére sayildi. hangileri oldugu ve motorun neden oraya
. koyamadigi.
o 9B - Ingilizce
Deniz Aksoy o Sayilar — Haftanin saatlerinin kagi kapali,
6 uygun bos saat var (Sali 7., Sali 8, Carsamba 2., Persembe 7., Persembe 8., Cuma 8.). kaginda sinif dolu, kaginda 6gretmen
e Motor buraya kurallari (ayni glin ayni ders, glinliik blok siniri, ders iliskileri) bozmadan dolu.

koyamadi; isterseniz havuzdan secip elle yerlestirebilirsiniz.

[ Kapali saat: O Sinif dolu: 34 Ogretmen dolu: O ]

7

©

L 4

Sekil 8.9 Neden yerlesmedi? raporu

Rapor havuzdaki her dersi tek tek inceler ve haftanin her saatini dort gruptan birine ayirir: 6gretmen ya da sinifin
kapali oldugu saatler, sinifin dolu oldugu saatler, 6gretmenin dolu oldugu saatler ve uygun bos saatler.

Raporun soyledigi Ne yapabilirsiniz?

Uygun bos saat yok Sinifin bos saatleri 3gretmenin dolu ya da kapali saatlerine denk geliyor. Ogretmenin
kapali saatlerini azaltin, ya da gakisan dersi takaslayarak yer agin.

Uygun bos saat var Saat var ama ders oraya konunca bir kural bozuluyor (ayni glin ayni ders, guinliik blok
sinir, iligki kural). Dersi bu saatlerden birine elle yerlestirebilir ya da Gelismis kurallarda
ilgili kurall gevsetebilirsiniz.

Sinif dolu sayisi yiiksek Sinifin ders yUku kapasitesine ¢cok yakin. Ders yukunu kontrol edin.

|} Sinif meniisii

-= =ik B.Geliik ZDemir G.Ozt.. G.Ozt..
@ Secenek Ne yapar?
Iy.  Biy. - Fiz. Fiz.

Y
10A = Bu sinifi kilitle Sinifi karmadan korur. Kilitli sinifin adinin yaninda
. kilit simgesi gortnuir.
& Bu sinifi kilitle
ngil. Tiim siniflarin Butun sinif kilitlerini kaldirir.
& Tuim siniflann kilidini ag 4= Kilidini ag
li
& Tim siniflari kilitle I"'ir Tiim siniflar Hepsini kilitler; ardindan yalnizca yeniden
Gim. kilitle hesaplanacak siniflarin kilidini agarsiniz.
& Bu Sinifi Havuza At | i
Bu Sinifi Havuza  Sinifin tim derslerini havuza alir (onay sorulur).
® Tum dersleri havuza at At
Tiim dersleri Programi tamamen bosaltir (onay sorulur).
Sekil 8.10 Sinif adinin sag tik menusu havizalat
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§ Karma: segili siniflari yeniden yerlestirme

Karma, programin begendiginiz kismini oldugu gibi birakip yalnizca segtiginiz siniflari motorla yeniden kurar. Havuzda
ders kaldiginda, bir sinifin programini begenmediginizde ya da program hazirken bir ogretmenin kisiti degistiginde

kullanilhr.
Q eo— 100%  Sifirla O Secili O Tasinabilir O Gakisma var Sinif boslugu 1 | Ogretmen penceresi 5 | Tekdersligiin 2 | = 53 Karmayap
Sinif Pazartesi Salh Garsamba Persembe

1 2 3 4 5 6 7 8 1 2 3 4 5 6 7 8 1 2 3 4 5 6 7 8 1 2 3 4 5 6 7 8
09:15 1005 10:55 11:45 1235 14:05 14:55 1545 09:15 1005 10:55 11:45 1235 14:05 14:55 1545 [09:15 1005 10:55 11:45 1235 14:05 14:55 15:45 | 09:15 1005 10:55 11:45 1235 14:05 1455 15:45 | 09:15 1005

Beden Beden DK. D.K. Mat. Mat. GSan. G.San.

& 9A Kim. Kim. Biy. Biy.
STun.. STun. AYidiz AYidz AYim.. AYim.. NUgar N.Ucar

EAul. EAnl. SKog  SKog

oo Pz Fz Cog.  Cog. Biy.  Biy. Mat. Mat. Beden Beden Mat. Mat. G.sSan. GSan. DK. DK.
BGeik BGelik GOzt GOz SKog  SKog Aim.. AYim.. STun.. STun.. AYi.. AYim. NUar NUcar AYidz AYildz

Biy.  Biy. Fiz.  Fiz.  Cog.
& 10A SKog  SKog BCelik BCelk GOzt.. GOzt..

Biy. Biy. Beden Beden DK. DK. Cod. Cod.
SKog SKog STun. STun. AYidz AYidz GOz.. GOat..

ingil. ingil. DK. 5 ingil. Kim. Kim. Mat. Mat. Kim. Biy. Biy. Mat. Mat. Beden Beden Fiz. Fiz.
Aks... DAks.. AYildiz D. DAks.. EArsl. EArsl. AYim.. AYil. EArsl. SKog SKog¢ AYim. AYim.. STun.. STun.. BCelk BCelik

LL!!!!L ingil.  ingil. !-m Kim.  Beden Beden Reh, |Mat. Mat. ingil. ingil
Sekil 8.11 Alti sinif kilitli, iki sinif serbest

o Kilitli sinif — Adinin yaninda kilit simgesi var; programi o Serbest sinif — Karma bu sinifin derslerini yeniden
degismez. yerlestirir.

o Karma yap — En az bir sinif kilitliyken goriindir. o Durum — 6 kilitli - 2 serbest.

Karma nasil yapilir?

1 Bir sinif adina sag tiklayip Tiim siniflari kilitle'yi secin.
2 Yeniden yerlestirmek istediginiz siniflara sag tiklayip Sinifin kilidini kaldir'i segin.
3  Karma yap dugmesine basin ve agilan pencerede Baglat'a basin.

4  Bittiginde pencere kendiliginden kapanir; sonucu inceleyin. Begenmezseniz Karmayi geri al ile onceki
programa donun.

Karmanin kurallari

e Kilitli siniflarin programi hi¢ degismez. Serbest siniflara giren 6gretmenlerin kilitli siniflardaki saatleri dolu sayilir.

o Kisitlamalar ekranindaki kilitli dersler ve duzenleyicide kilitlediginiz saatler yerinde kalir.

e Programi olustururken uygulanan tiim kurallar aynen uygulanir; karma bir kurali esnetmez.

o Dersler 6nce normal bloklariyla (2li) denenir. Bir 2'li blok, kurallara uyarak hicbir yere sigmiyorsa ve ancak o zaman,
en az sayida blok 1+1 olarak bdlinir. Bollinen dersler sonugta ornegin “Matematik (2+1+1)" bigiminde bildirilir.

e Havuzdaki dersler de karmaya dahil edilir; serbest siniflara ait olanlar yeniden yerlestiriimeye calisilir.
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8. Programi diizenleme

N
A

23 Karma yap

6 sinif kilitli (dokunulmaz).
2 sinif OR-Tools CP-SAT ile yeniden yerlestirilecek.
Tlim kisitlar 2100 kaorunacak

11A 11B

(© “animini siire: yaklasik 30 saniye

x <
Vazgeg Lm
® oY

Sekil 8.12 Karma penceresi

Zorluk: Kolay

v

Ozet — Kac sinifin kilitli kalacagi ve kaginin yeniden
yerlesecegi.

Tahmini siire ve zorluk — Secilen siniflara gore
otomatik hesaplanir; segilmez.

o Geri sayim — Asama ve kalan siire.

S S Y

>3 Karma yap

6 sinif kilitli (dokunulmaz).
2 sinif OR-Tools CP-SAT ile yeniden yerlestirilecek.
Tum kisitlar %100 korunacak.

11A 11B

(© Tahmini siire: yaklasik 30 saniye

l Tamamlandi! Kalan: O ders l
A
Tamamlan
L\ Vi

Sekil 8.14 Karma tamamlandi

Zorluk: Kolay

Karmayi geri al — Karmadan onceki programa doner
(onay sorulur). Yalnizca son karma geri alinabilir.

Q ipucu

3 Karma yap

6 sinif kilitli (dokunulmaz).

2 sinif OR-Tools CP-SAT ile yeniden yerlestirilecek.
Tim kisitlar %100 korunacak.

11A 11B

(© Tahmini siire: yaklagik 30 saniye Zorluk: Kolay

L
I tahmini kalan 26sn

A
o | O Durdur I

Sekil 8.13 Karma galisirken

S

e Serbest siniflar — Yeniden yerlestirilecek siniflar.

Baslat / Vazge¢ — Karmayi baslatir ya da pencereyi
kapatir.

Durdur — Karmayi iptal eder; program oldugu gibi
kalir.

o © Karmayigerial | @8 [ Siyah-beyaz @ Renkii Excel & %

[ Sinif boslugu O | Ofretmerga-eresi 13 | Tek dersli giin 4 ] 32 Karmayap 6 kit 2 serbest
Garsamba Pe.e

Sekil 8.15 Karmadan sonra

Cuma

Kalite 6zeti — Karma sonrasi degerler; onceki
degerlerle karsilastirin.

Havuzda ders kaldiysa en etkili yol: havuzdaki dersin sinifini ve o derse giren 6gretmenin en ¢ok dersinin oldugu bir iki
sinifi serbest birakip karma yapmaktir. Serbest sinif sayisi arttikga motorun hareket alani genisler, ancak sure de uzar.

Akkan Al - Kullanim Kilavuzu
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§ Ogretmen goriiniimii

< Anamenii ¢/ Diizenleyici Smlf 4 Karmayi geri al & Siyah-beyaz Renkli Excel & %

Sol tik: se¢/birak (her yonde takas) - Sag tik: havuza at - Havu70 tik: programa yerlestir

Q@ ol 100%  Sifirla O Secili O Tasn Sinif boslugu O Ogretmen penceresi 13 | Tek dersligiin 4 = Sag tikia sinif kilitle

O Cakisma var
Ggretmen Pazartesi Sali e Garsamba Persembe Cuma

3 4 5 6 7 8 1 2 3 4 5 6 7 8 1 2 3 a4 5 6 7 8

5 1145 1235 14:05 14555 1545 |09:15 1005 10:55 11:45 1235 14:05 14555 1545 [09:15 1005 10:55 5 1235 1405 1455 15

1 2 3 4 5 6 7 8 1 2 3 a4 5 6 7 8

05 1055 11:45 12:35 1405 14:55 1545 | 09:15 1005 1055 11:45 12:35 1405 14:55 1545 | O

A vidiz DK. DK DK DK DK DK DK DK. DK. DK DK DK
9A 9A 1A 104 98 98 124 114 118 128 108 108
Avime: Mat. Mat. Mt Mat. Mat. Mat. Mat. Mat. Mat. Mat. Mat. Mat Mat. Mat Mat. Mat. Mat. Mat Mat. Mat. Mat. Mat. Mat.
118 118 1A 1A y 9A oA 18 118 9A 9A 98 9 118 118 9% 98 %A 9A 1A 1A 98 98
e Fiz  Fiz. Fiz. Fiz.  Fiz.  Fiz. Fiz.  Fiz Fiz. Fz. Fiz Fiz. Fiz.  Fiz. Fiz.  Fiz. Fiz. Fiz.  Fiz.
g 9 98 1A 10A 108 108 - 12A 1A 12A 124 18 18 128 128 18 128 %A 1A 1A

Sekil 8.16 Diizenleyici, 6gretmen gorlinimu

0 Ogretmen — Her satir bir 5gretmenin haftasidir; hiicrede ders ve sinif yazar.
o Bilgi satiri — Sol tik: se¢/birak (her yonde takas) - Sag tik: havuza at - Havuzdan sol tik: programa yerlestir.

e Secili ders — Ogretmenin dersini baska bir saatine tasimak icin secin.

Ogretmen goriiniimiinde bir dersi secip ayni 6gretmenin baska bir saatine tiklarsaniz ders o saate tasinir; sinifin
programi da buna gore degisir. Ogretmen pencerelerini elle kapatmak icin en pratik goriiniimdiir.

| Kalite ozeti

[ Sinif boslugu 1 I Ogretmen penceresi 3 I Tek dersli gin 2 ] >3 Karma yap 1 kilitli - 7 serbest

(1] (2] 3] -~

Darcar™ia

Sekil 8.17 Kalite ozeti

Gosterge Ne sayar?

o Sinif boslugu Siniflarin giin icinde iki dersi arasinda kalan bos saatlerin toplami. ideal deger O'dir.
9 Ogretmen penceresi Ogretmenlerin giin icinde iki dersi arasinda kalan bos saatlerin toplami.

o Tek dersli giin Ogretmenin o giin yalnizca bir saat dersi olan giinlerin sayisi.
Gostergeler her degisiklikte yeniden hesaplanir. Elle yaptiginiz bir takasin programi iyilestirip iyilestirmedigini buradan

gorursunuz. Degeri O olan gosterge yesil, belirgin bigimde yuksek olanlar turuncu renkte yazilir. Gostergenin uzerine
gelince hangi sinif ya da ogretmende oldudu listelenir.
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§ Yakinlagtirma

Cubugu 0 sola gekerek tabloyu kugultebilir, tim haftayi tek
® [ﬁ:;][m%] Sifirla ekranda gorebilirsiniz; degera yuzde olarak yazilir. Sifirla %100’e

o o dondurdr.
Sinif k esi

Sekil 8.18 Yakinlastirma gubugu

@ em@ > 70% Sifirla 0 Segili @ Tagiabilir @ Gakisma var Sinif boslugu O | Ogretmen penceresi 13 | Tek dersli giin 4 | Sag tida sinf kiltle

st Pazartesi sali Garsamba Persembe Cuma

ekil 8. uzenleyici % akinlikta
kil 8.19 Dizenleyici %70 yakinlk

@ Not

Duzenleyicide yaptiginiz her degisiklik aninda kaydedilir; ayrica kaydet digmesi yoktur. Calismanizi baska bir bilgisayara
tasimak ya da saklamak igcin ana ekrandan Projeyi kaydet'i kullanin.
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BOLUM 9

9. Programi goriintiileme ve ¢ikti alma

Programi goriintiileme ve c¢ikti alma

Sinif ve ogretmen programlari, genel gizelgeler, bos ogretmenler; yazdirma, PDF ve Excel.

< Anamenii Program

[ @ Siiflar | & Ogretmenler 83 Genelsinif 83 Genel 5gretmen = Bos 6gretmenler ]

X
-Q 0

Saat Pazartesi sal Garsamba Persembe Cuma
1.Saat ingilizce

09:15 - 09:55 D.Aksoy

2. Saat ingilizce

10:05 - 10:45

3. Saat
10:55 - 11:35

4. Saat
11:45 - 12:25

5. Saat
12:35-13:15

6. Saat
14:05 - 14:45

7. Saat
14:55 - 15:35

8. Saat
15:45 - 16:25

9B

Saat

1. Saat
09:15 - 09:55

2. Saat
10:05 - 10:45

3.Saat
10:55-11:35

4. Saat
11:45-12:25

5. Saat
12:35-13:15

6. Saat
14:05 - 14:45

7. Saat
14:55-15:35

8. Saat.
15:45-16:25

/ Diizenle

o

Pazartesi

@ || B Siyah-beyaz ' @ Renkli Excel @ Timii (PDF) (O3

O 0

ingilizce
D.Aksoy

ingilizce

Sekil 9.1 Program ekrani, siniflar goriinimu

Goriiniim segici — Siniflar, Ogretmenler, Genel sinif,
Genel 6gretmen, Bos ogretmenler.

Goriineni yazdir — Ekranda gorlinen programlari
yazdirir.

Excel ayarlari — Excel ¢iktisinin olgileri.

Renkli Excel — Renkli Excel indirir.

PDF — Yalnizca bu programi yazdirir.

Akkan Al - Kullanim Kilavuzu

e Ara — Adina gore siizer.

Garsamba

ingilizce
D.Aksoy

l | I © Gériineni yazdir

A

e o PoF

Persembe Cuma

° Diizenle — Diizenleyiciye doner.

e Siyah-beyaz — Siyah-beyaz Excel indirir.

Tiimii (PDF) — TUm sinif ve 6gretmen programlarini
yazdirma / PDF.
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m

9. Programi goriintiileme ve ¢ikti alma

Aidz &ror
st e s Garamon B Gurane oo
e B
. = 11
14 o o 118
. e i [y
18 o o s
» % s
s o o [
6o ” B
o 10 “ e
750 11 18
e ity [y
Guranta
oo 115 18
s sea " [
Pazartesi sa Garsamba Persembe cuma
St
oA [Rebber | D kmp Kk | Bylo | Biyole Ingh ingh Pk | Saplk | Matema Mstema TUKD TUKD Cognf Cojnf Maiema Maiema TukD TukD  Beden Beden DinKi | DnKi | Matema Matema | Goel | Gorsel Tath  Tarh  Amenc Amenc  Fizk  ingli ingil
B rok ok [Tk | Copnt  Copr 80 [08] (8508 Tk | [TukD| ook boh K Kma bk bk Tun e | beame eana | et || e | atama | Mot | Gt || Goun | O OlKE R i [ it ot | T
108 Byoo | By ToxD  Fak  Fak  Cojat Cogf Kivys  Kiys | Feksf | TWkD gl gl Matema Matema g ngh kD UKD Matoma Matoms Tah  Tah  Matoma Matema OnKi  OnKi  TokD | Fesef Gorel | Rember | Boden  Beden  Amanc Amanc
108 Gorsel | UKD Tah T Rehber ok Fuk Mitema Matema gl | Ingli  TukD TUKD  Kimya  Kim  TukD UKD Matema Matema inghi ngil Felsel | Felel | Matema Matema  Amonc  Almenc Bylo By Beden Beden  DiKi DKy Coral Cosrel
1A Felset || Felset | Matema Matema ogii  Ingii Bydo | Bydo | Matema Matems | Rehber | Fizk T T | kD | TkD  Kimya  Kimya Beden | Beden | TukD | Byoo  Kimya  Inghi  Ingil DinKi  Motems Matema TWkD TUkD  Fick  Fik
118 Matema Matema  Gyoa  iyo Foesf | Foksf Tk Kiys gl gl Matema Matema kD kD  Fk  Fk  Tah  Tah  Matoms Metoms  Geden  Gedm  Gyon  TkD  TkD  Kimya  Kimy [herber | Fok [k ot g
128 ko [ Renver | Fotet | Feet | Kimye THKD  TKD Metoma Matema  Fak  Tan  Tain Fk  Fuk | Bydlo | Byo  TUAD TUKD Matoma Matams ngli  ingii  Kmya  Kimya  Matems Matoma | DinKi Beden seden | Byoo | ingil ingil
128 Kima  Kima | Retber | Tuko  Twh  Torn gl g Kimya | Byl | Matema Matema TakD  TUkD  Matema Matema gl ingii Fak  Fak  TWkD  TWkD | Byoo | Byoo  Matema Matema | Beden  Beden  Fik | DinKu | Felel | Felsef

Goriniim

Siniflar

Ogretmenler
Genel sinif
Genel 6gretmen

Bos 6gretmenler

Akkan Al - Kullanim Kilavuzu

Sekil 9.4 Genel sinif cizelgesi: tim okul tek tabloda

icerik

Her sinifin haftalik programi ayri bir kartta: ders adi ve 6gretmen. Birlesik derslerde diger sinif
“+9B" bigiminde yazar.

Her ogretmenin haftalik programi: ders ve sinif.
Tum siniflar tek tabloda; satirlar sinif, stitunlar giin ve saat. Okul panosu igin uygundur.
Tum ogretmenler tek tabloda.

Her glin ve saatte dersi olmayan ogretmenler. Nobet ve ders doldurma igin kullanilir.
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| Arama ve yazdirma

| @ sinflar & Ogretmenler 88 Genelsinif 89 Genel 6gretmen Y= Bos 6gretmenler o © Goriineni yazdir
)

11A & PDF 11B & PDF
Saat Pazartesi Sall Garsamba Persembe Cuma Saat Pazartesi sali Garsamba Persembe Cuma

1. Saat Tarih 1. Saat

09:15 - 09:55 H.Aydin 09:15 - 09:55

2. Saat Tarih 2. Saat Fizik
10:05 - 10:45 H.Aydin 10:05 - 10:45 B.Celik
3.Saat 3.Saat

10:55 - 11:35 10:55-11:35

4.Saat 4.Saat ingilizce
11:45-12:25 11:45-12:25 EArslan B.Gelik D.Aksoy

Sekil 9.5 “11” aramasi

Arama kutusuna o yazdiginiz metni iceren programlar kalir; ornegin “11” yazinca yalnizca 11A ve 11B gorundur.
Goriineni yazdir yalnizca bu programlari yazdirir. Bu sayede bir sinif seviyesini, bir zlimreyi ya da tek bir 6gretmeni
hizlica yazdirabilirsiniz.

Yazdirma penceresi acildiginda yazici yerine PDF olarak kaydet secenegini secerek PDF dosyasi elde edebilirsiniz.
Programlar A4 sayfaya sigacak bicimde duzenlenir.
| Excel giktisi

Renkli Excel ve Siyah-beyaz diigmeleri programin tamamini yedi sayfalik bir Excel dosyasi olarak indirir. Sayfalar A4'e
sigacak, yazdirimaya hazir bigimde ayarlanmistir.

Sayfa igerik

Siniflar (Tekli) Her sinif ayri sayfa diizeninde, buylk yaziyla.

Ogretmenler (Tekli) Her ogretmen ayri sayfa duzeninde.

Siniflar (4'1i) Bir A4 sayfada dort sinif; dagitim i¢in kagit tasarrufu.

Ogretmenler (4'1ii) Bir A4 sayfada dort ogretmen.

Genel Sinif Tdm okulun sinif gizelgesi.

Genel Ogretmen Tiim okulun 6gretmen cizelgesi.

Miisait Ogretmenler Her glin ve saatte dersi olmayan ve o saati kapali olmayan ogretmenler.
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SINIF — 9A

Pazartesi sal Garsamba Persembe cuma
: Rehberlik Ingilizce Cografya Din Killiri ve Ahl Tarih
B . Ates D.Aksoy G ntirk Avilde HaAydin
2. sast 10108 - 10048) Tiirk Dili ve Edebi ingilizce Cografya Din Kililtiirii ve Ahl Tarih
Z.Demir. D.Aksoy G.Oatiirk AYildiz H.Aydin
I, L o119 Kimya Fizik Matematik Matematik Almanca
E.Arslan B.Celik AYilmaz A.Yilmaz C.Erdem
epee] e Kimya Saglik Bilgisi Matematik Matematik Almanca
E.Arslan P.Ates. AYilmaz AYilmaz C.Erdem
. saat (1235 1315 . saut (1235 13:19) Biyoloji Matematik Tiirk Dili ve Edebi Gorsel Sanatlar Fizik
SKog AVilmaz 2.Demir N.Ugar B.Celik
[ Biyoloji Matematik (+11A) ingilizce
SKog AYilmaz Z.Demir. N.Ugar D.Aksoy
e Tiirk Dili ve Edebi Beden Egitimi (+98) Ingilizce:
Z.Demir S.Tung+EKilig D.Aksoy
. saat 15145 1629) irk Dili ve Edebi Beden Egitimi (+98)
2Demir S TungHEKils

Sekil 9.7 Siniflar (Tekli), siyah-beyaz

98 SINIFI

Gargamba Pazartesi

s s [
= -
= ---

anss) 1.5 015-0955)

5 s 0 135 5 s s 1139 5 st 1055

o st 1225) o s s 1225)

s s 235 1335) s soe 1235 1315)
R o s 05 1005) o sot1305- 1445)
LI 7 s s 1535) s 155 1535)
— o s s 2625) o soe 1505-1625)

i B o B coe s R oo R o
heome] R e
= s T s
[F— [ s 09 T o
[Fa— I [Fm—— o
L iz I, - — = P
[Fa— = =
6. Saat (14:05 - 14:45) 6 saat (1405 - 14:45) Almanca Almanca
=
-- 1saawuuvtsa!y- [ s isan
]
- oo ts-se2) [ o102

Sekil 9.8 Siniflar (41U Sekil 9.9 Ogretmenler (414)

2.5aat (10:05 at (11:45 - 12:2! 6. Saat (14:

ldiz - Ayse Yilmaz - Burak Gelik -

Akkan Al

Pazartesi

Sal

Garsamba

Persembe.

Cuma

Al Yidi - Deniz Aksoy  EsaKilc - Gl . i 2 Deniz Aksoy - EsraKilig- Al Vildiz - Ayse iz - Ayse
Gatik - Hakan Aydin - Mehmet Kaya - 51" Esra kil - i
Merve Polat - Serkan Tung - Zeynep h - Ugar - Prmar Ates - Serkan Tung - Polat - Nazh Ugar - Oya Basaran - ferve Polat - Nazh Ugar - Oya
Demir Serkan Ture| Serkan Tun| Zeynep Der Serkan Tung - Zeynep Demir  Basaran  Serkan Tung - Zeynep Demir
Al Yildiz - Burak Gel - Can Erdem - Al iz -Can Erdem - Esra il -
Al ildiz - Ayse e ik Al ildiz - Car . ¢ : £ ? A Vildiz - Can Ercem - Esra il - Nazh
s e - e e
Nazh Ugar - inar Ates - Serkan Tung Nk Ucar- Pna At - Sekan Tun, | Pinar Ate  Seda Kog-Serkan Tun - zeynep P Kog - Serkan Tun - Zeynep Demir
. P 0 . M Al iz Burak Gl Can Exdem Al iz Burak Gelk - Can Erdemn -
" p o P o ; v
Pnar Tung  Pinar. Tung Ates - Serkan Ates- Serkan Tung e T
Burak ek Can Burak Celk - C iz Aksoy  Ayse Ayse Celi-Deniz
a & " I y Aydn - Ak Hakan
e Avdn-Nadh Uar e Ates - Serkan Ates - Serkan Aes Ates-
ng - Serkan Tung Serkan Tung - Zeynep Demir
Ayse Viimaz - Burak Gelik-Deniz Al Vi) Burak Gelk - Elf i
Aoy - i ! £
m en- Ugar-Oya Pinar e T
Basaran - Zeynep Demir Ates - Seda Kot Kog +Serkan Tung. - Seda Ko - Serkan Tt

Kullanim Kilavuzu

Sekil 9.11 Miisait Ogretmenler sayfasi

Al Vildiz - Ayse Yilmaz - Deniz Aksoy -
Elif Arslan - Emre Sahin - Esra Kil -
Hakan Aydin - Mehmet Kaya - Mer
RE T b
tes - Serkan Tung - Zeynep Denir

i Yildiz - Burak Gelik - Can Erdem -

Deniz Aksoy - Elif Arslan - Emre Sahin -
Esra il - Gl Otk - Hakan Aydin -
Mehmet Kaya - Merve Polat - Nazl
Ucar - Oya Basaran - Pinar Ates -
Serkan Tung -Zeynep Demir

A Yildiz - Burak Gelik - Can Erdem -
Deniz

Nazh Ugar Ates
SedaKog - Serkan Tung

i Yildiz - Burak Gelik - Can Erdem -

+Pinar Ates - Seda Kog - Serkan Tung

Al Yildiz - Burak Gelik - Can Erdem -
Deniz 0 i

Zeynep Demir

‘Ayse Vilmaz - Burak Celik - Can Erdem
G B ey
ferve Polat - Nazli Ugar - Oya
maran Pinar Ates - Seda Ko -
Serkan Tung - Zeynep Demir

AT Yildiz - Can Erdem - Eif Arslan -

Emre Sahin - Esra Kili - HikanAydm

Mehmet Kaya - Merve Polat

Ugar- Oya Baaran - Pinar Ates- Sedi
Kog - Serkan Tung.

Zeynep Demir

Al Yildiz - Ayse Yilmaz - Burak Gelik

Can Erdem - Deniz Aksoy - i Arslan

Emre Sahin - Esra Kilg - Hakan Aydin -

Merve Polat - Nazli Ucar - Oya Basaran|

- Pinar Ates - Seda Kog - Serkan Tung -
Zeynep Demir

A Yildiz - Burak Gelik - Can Erdem -
Deniz Aksoy - i Arslan - Emre Sahin |
Esra il - Hakan Aydin - Mehmet
Kaya - Merve Polat - Nazl Ugar - Oya

Bagaran - Pinar Ates - Seda Kog-
Serkan Tun - Zeynep Demir
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§ Excel ¢cikti ayarlari

Excel gikti ayarlan

Giin ve saat basliklari
Giinler (Punto)

9

Saat Siitun Genisligi

12

Tekli sayfalar

Ders Adi (Punto)
"

Satir Yiikseklik
65

Dértlii sayfalar

Ders Adi (Punto)
8

Satir Yiikseklik

30

© Varsayilana dén

8

Saatler (Punto)

7

Sinif Adi (Punto)

n

Siitun Genislik

26

Sinif Adi (Punto)
8

Siitun Genislik

12

Sekil 9.12 Excel ¢ikti ayarlar

| Ders yiikii ¢iktilari

9. Programi goriintiileme ve ¢ikti alma

Giin ve saat basliklari — Giin ve saat yazilarinin puntosu, giin
satir yuksekligi, saat sutunu genisligi.

,
o Tekli sayfalar — Siniflar (Tekli) ve Ogretmenler (Tekli)

sayfalarindaki ders, sinif ve 6gretmen adi puntolari ile satir/stitun
olguleri.

Giin Satir Yiiksekligi

15

(2]

Dortlii sayfalar — 4'Iii sayfalarin ayni ayarlari.

Ggretmen Adi (Punto)

Varsayilana don — Fabrika ayarlarini geri yukler.

10

Kaydet — Ayarlari saklar; sonraki tiim Excel ¢iktilarinda kullanilir.

Ogretmen Ad (Punto) Q | pucu

8

Uzun ders ya da ogretmen adlari hiicreye sigmiyorsa ilgili
e puntoyu bir iki kiigultin ya da satir yuksekligini artirin.

ipt: l Kaydet l

4

Programdan badimsiz olarak, ders yiiki ekranindaki Excel indir dligmesi dort sayfalik ders yiki dosyasini verir (BoIim

5). Ders dagilimi ve 6gretmen yUku raporu olarak kullanilabilir.

Akkan Al - Kullanim Kilavuzu
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@ BOLUM 10

Projeler ve yedekler

Calismayi tek dosyada saklama, baska bilgisayara tasima ve son ¢alismayi geri getirme.

| Projeyi kaydetme

1 Ana ekranda sag ustteki Projeyi kaydet diigmesine basin.

. . L . [ [® Projeyi yiikle ][ [® Projeyi kaydet ]
2 proje.enderun adli dosya Indirilenler klasortne kaydedilir. X A

3 Dosyay! anlamli bir adla yeniden adlandirin ve gtivenli bir
yerde saklayin (6rnegin 2026-2027 Giiz Dénemi.enderun).

Sekil 10.1 Proje diigmeleri

Proje dosyasinda neler var?

B Ders yiikii (® Giinler ve saatler

Tum satirlar, 6gretmen, sinif ve ders listeleri. Gun listesi, glinltk ders sayisi, ders saatleri ve gline ozel
saatler.

X Kapali saatler & Kilitler

Ogretmen ve siniflarin tiim kapali saatleri. Kisitlamalar ekranindaki kilitli dersler.

83 Geligmis kurallar 88 Program ve havuz

Blok stratejisi, iliski kurallari, penceresi olmayacak Olusturulmus ve dizenlenmis program, havuzda kalan

ogretmenler. dersler.

| Projeyi agma
1 Ana ekranda Projeyi yiikle'ye basin.
2  .enderun dosyanizi segin.

3 Ders yuku, kisitlar ve program kaydettiginiz anki haliyle geri gelir. Program varsa ana ekranda “Program hazir”
bandi gorundr.

/A Dikkat

Proje yuklemek, uygulamadaki mevcut ¢alismanin yerini alir. Agik calismanizi korumak istiyorsaniz once onu kaydedin.
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10. Projeler ve yedekler

§ Baska bir bilgisayara tagima
1 Calistiginiz bilgisayarda Projeyi kaydet ile .enderun dosyasini alin.
2 Dosyayl USB bellek, e-posta ya da bulut klasoruyle diger bilgisayara tasiyin.

3 Diger bilgisayarda Akkan Al'yi a¢in ve Projeyi yiikle ile dosyayi secin. Windows ile Mac arasinda da ayni dosya
kullanilir; web surimu de ayni dosyayi agar.

Q ipucu

Excel ¢ikti ayarlar proje dosyasina dahil degildir; her bilgisayar kendi ayarini saklar. Ayarlari degistirdiyseniz diger
bilgisayarda da ayni degerleri girin.

} Onerilen galisma diizeni

Ne zaman? Ne yapmali?

Excel yuklendi, kisitlar girildi Projeyi kaydedin: ... — kisitlar.enderun. Program kotu giderse buradan yeniden
baglarsiniz.

Program olusturuldu Kaydedin: ... — ilk program.enderun.

Duzenlemeler bitti Kaydedin: ... — kesin.enderun. Ciktilari bu dosyadan alin.

Donem iginde degisiklik Kesin dosyay1 a¢in, degisikligi yapin, yeni adla kaydedin. Eski dosya kayit olarak kalir.

(@ Not

Masalistl uygulamasi ayrica son galismanizi otomatik yedekler ve bir sonraki acilista Son galigmayi geri yiikle

digmesiyle sunar (BolUm 2). Bu yedek tek bir dosyadir ve her zaman en son galismayi tutar; kalici arsiv i¢in proje
dosyalarini kullanin.

Akkan Al - Kullanim Kilavuzu
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a BOLUM 11

Kurallar basvuru tablosu

Motorun uydugu tum kurallar, kesinlikleri ve nereden degistirildikleri.

| Kesin kurallar

Asagidaki kurallar higbir kosulda bozulmaz. Bir ders bu kurallara uyarak yerlesemiyorsa programa konmaz, havuza

diser.

Kural

Bgretmen gakismaz

Sinif cakismaz

Blok boliinmez

Birlesik ders birlikte
Kapali saatler

Kilitler

Blok stratejisi

Giin yayilimi

Ardisiklik boslugu
Bgretmen-sinif giinliik limit
Giinliik maks blok

Ders iligkileri

@ Not

Aciklama

Bir 6gretmen ayni saatte yalnizca bir derstedir (birlesik ders

tek ders sayilir).

Bir sinifin ayni saatte yalnizca bir dersi olur.

2 saatlik blok ayni gun art arda iki ders saatinde islenir; glinun
son saatinden ertesi gline tasmaz.

9A+9B dersi iki sinifa ayni saatte, tim ogretmenleriyle konur.

Ogretmen ve sinifin kapali saatine ders konmaz.

Kilitli ders belirtilen saatte olur.

ikili Agirlikl ya da Sadece Tekli.

Ayni dersin bloklari farkli glinlerde.

Ayni gun ayni ders arasinda en az n saat.
Ogretmen bir sinifa glinde en fazla bir blok.
Ayni dersten glinde en fazla bir 2'li blok.

Secilen iki ders ayni / farkl giinde.

Nereden?

Her zaman

Her zaman

Her zaman

Ders yUku
Kisitlamalar

Kisitlamalar,
Duzenleyici

Gelismis kurallar
Gelismis kurallar
Gelismis kurallar
Gelismis kurallar
Gelismis kurallar

Gelismis kurallar

Gun yayilimi ve ardisiklik kurallari, dersin blok sayisi haftanin glin sayisindan fazla oldugunda (6rnegdin 5 giinde 6 ayri

blok) matematiksel olarak uygulanamaz; bu durumda o ders icin uygulanmaz. Kilitli iki saat arasindaki kurallar da sizin

karariniz kabul edilerek denetlenmez.

Akkan Al - Kullanim Kilavuzu

11. Kurallar bagvuru tablosu

54



€ akkan®

11. Kurallar bagvuru tablosu

| Tercihler (programi giizellestiren odlgiitler)

Tercihler higbir zaman bir dersin havuza dismesine neden olmaz. Motor, kesin kurallara uyan ¢ozimler arasindan bu

oOlgutlere gore en iyisini seger.
Tercih
Penceresi olmasin (segili 6gretmenler)
Sinif boslugu olmasin
Ogretmen penceresi az olsun
Tek dersli guin az olsun
Sinifin guinltk ders sayilari dengeli olsun

Yogun dersler ilk / son saatlere

| Havuz neden olusur?

/N Kapasite agimi

Onemi

Cok yuksek
Yiksek
Orta

Orta

Dustk

Dustik

Sinifin ya da 6gretmenin dersi, acik saatlerinden fazla. On

kontrol bunu onceden soyler.

& Birlesik ders

Cok sinifli ve cok 6gretmenli derslerde herkesin ayni anda

bos oldugu saat bulunamiyor.

Akkan Al - Kullanim Kilavuzu

Nereden?
Gelismis kurallar
Her zaman

Her zaman

Her zaman

Her zaman

Gelismis kurallar

X Ortak bos saat yok

Sinifin bos saatleri ile 6gretmenin bos saatleri hig
kesismiyor.

3= Kural sikismasi

Saat var ama oraya konunca bir kesin kural bozuluyor.
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BOLUM 12

Sik sorulan sorular ve sorun giderme

Karsilasabileceginiz durumlar ve ¢ozumleri.

® Programi olusturdum ama bazi dersler havuzda kaldi. Ne yapmaliyim?

Once havuz panelindeki Neden yerlesmedi? raporuna bakin. Uygun bos saat varsa dersi oraya elle yerlestirin. Yoksa ilgili
ogretmenin kapall saatlerini azaltin ya da dersin sinifiyla birlikte o 6gretmenin girdigi birkag sinifi serbest birakip Karma
yapin. Gerekirse Gelismis kurallarda Ardisiklik Boslugu'nu O yapmayi deneyin.

(® Motor neden her seferinde farkli bir program kuruyor?

Motor ayni anda bir¢ok ¢ekirdekte farkli yollar dener ve sure iginde buldugu en iyi ¢ozumu verir. Kurallara uyan ¢ok sayida
program oldugu icin sonuglar farklilagabilir. Begendiginiz programi Projeyi kaydet ile saklayin.

® siireyi uzatip daha iyi bir program alabilir miyim?
Sure zorluga gore otomatik ayarlanir; zor programlar igin zaten uzun tutulur. Masaustu uygulamasi bilgisayarin tum

gucunu kullanir. Daha iyi sonug igin belirli siniflarda karma yapmak genellikle daha etkilidir.

(® Bir 6gretmen donem ortasinda degisti.

Ders ylku ekranindaki ogretmen listesinde eski adin kalem simgesine tiklayip yeni adi yazin. Ad, ders yukinde, kisitlarda
ve programda her yerde degisir; program bozulmaz.

(® Excel yiiklerken “siitun bulunamadi” hatasi aliyorum.

ilk sayfada Sinif, Ders Adi, Ogretmen ve Haftalik Saat basliklarinin bulundugundan emin olun. En kolayr Ornek Excel indir
ile sablonu alip verilerinizi oraya yapistirmaktir.

® Birlesik ders iki kez sayiliyor ya da ayri ayri yerlesiyor.

Birlesik ders tek satirda yazilmalidir: Sinif siitununa 9A+9B, Ogretmen siitununa Ali Yilmaz+Mehmet Kaya. Her sinif igin
ayri satir acilirsa dersler ayri ayri yerlesir.

® Kisitlar degistirdim ama program degismedi.

Kisitlamalar ekraninda sag Ustteki Kaydet'e bastiginizdan emin olun. Kisitlar mevcut programi kendiliginden degistirmez;

programi yeniden olusturun ya da etkilenen siniflarda karma yapin.

(® Windows uygulamayi agmiyor, “Windows bilgisayarinizi korudu” diyor.

Ek bilgi - Yine de galigtir secin (BSlUm 2). Kurumsal bilgisayarlarda bu segenek kapaliysa bilgi islem sorumlusundan
uygulamaya izin vermesini isteyin.
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® Mac “AkkanAl agilamiyor” diyor.

Sistem Ayarlari - Gizlilik ve Glvenlik bolimiinde Yine de Ag'a basin. Uygulama yalnizca M1 ve sonrasi (Apple Silicon)
Mac'lerde ¢alisir.

® Uygulamayi a¢tim, onceki ¢alismam yok.

Masalistu uygulamasi her agilista bos baslar. Ana ekrandaki Son galismayi geri yiikle diigmesine basin ya da
kaydettiginiz .enderun dosyasini Projeyi yiikle ile agin.

(® Web siiriimiinde birden giris ekranina dondiim, caligmam yok.

Oturumunuz kapanmis. 12 saat islem yapilmadiginda ya da ¢ikis yapildiginda ¢alisma sunucudan silinir; web siruminde
calisma kalici tutulmaz. Giris yapip son kaydettiginiz projeyi Projeyi yiikle ile agin (Bolim 2).

® Web siiriimiinde “Sirada bekleniyor” yaziyor.

Baska bir okulun programi hesaplaniyor; siraniz gelince hesaplama kendiliginden baslar. Ders yukunuz ve kisitlariniz bu
sirada degismez (BSlUm 2).

® Program olusturulurken bilgisayar isiniyor ve fan hizlaniyor.

Normaldir: motor islemcinin tiim gekirdeklerini kullanir. islem bitince bilgisayar normale doner. Diziistii bilgisayarlarda sarj
aletini takmaniz onerilir.

(® Ciktida saatler yanhs yaziyor.

Kisitlamalar ekraninda Ders saatleri bolimindeki dederleri diizeltip Saatleri hesapla'ya ve ardindan Kaydet'e basin. Ciktiy
yeniden alin.

® Bir dersi her hafta ayni saatte istiyorum (6rnegin Rehberlik).

Kisitlamalar ekraninda o saate sag tiklayip Bu saate ders kilitle ile dersi kilitleyin. Her sinif icin ayri kilit gerekir.

| Sorun bildirirken

Gozemediginiz bir sorun igin destek isterken sunlari gonderin:

e Sorunun yasandi§i proje dosyasi (.enderun).
e Masalsti uygulamasinda veri klasoriindeki akkan.log dosyasi (BSIUm 2).
e Ekranin goruntusu ve sorunun hangi adimda olustugu.
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@ BOLUM 13

Hizli basvuru ve sozliik

Fare islemleri, ekranlar ve terimler.

| Fare islemleri

Ekran islem Sonug
Kisitlamalar Hucreye tikla Saati kapatir / acar.
Hucreye sag tikla Saati kapat/ag, ders kilitle/kilidi kaldir menusd.
Ada tikla Kisiyi “Kisiti kopyala” icin secer.
Hucrenin Uzerine gel Satir vurgulanir; kilitli hiicrede ders adi gorunur.
Diizenleyici Derse tikla Dersi seger; yesil/kirmizi hedefler gosterilir.
Segiliyken hucreye tikla Tasir ya da takaslar (cakisma varsa sorar).
Derse sag tikla Bu saati kilitle / Havuza at.
Sinif adina sag tikla Sinif kilidi, tiim siniflari kilitle/ag, havuza at.
Havuz kartina tikla Karti seger; ardindan bos hucreye tiklayarak yerlestirilir.
Ders yiikii Sutun basligina tikla Siralar; ikinci tik tersine cevirir.
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| Sozliik

Ardisiklik boslugu

Birlesik ders
Blok

CP-SAT
.enderun
Giiin yayilimi
Havuz

Kalan

Kapali saat
Karma

Kesin kural
Kilit

Pencere
Sinif boslugu
Takas

Tek dersli giin
Tercih

Yogun ders

Akkan Al - Kullanim Kilavuzu

13. Hizli basvuru ve sozliik

Ayni gun ayni dersin iki blogu arasinda bulunmasi gereken en az ders saati.
Birden cok sinifin ayni saatte, ayni 6gretmen(ler)le birlikte isledigi ders (9A+9B).
Bir dersin ayni glin art arda islenen saatleri (1ya da 2 saat).

Google OR-Tools'un kisit programlama ¢ozuctisl; Akkan Al motorunun ¢ekirdegi.
Akkan Al proje dosyasi uzantisi.

Bir dersin bloklarinin farkl guinlere dagitilmasi.

Programa yerlestiriimemis derslerin bekledigi alan.

Kisitlamalar ekraninda motorun yerlestirecegi saat / haftalik toplam.

Ogretmenin ya da sinifin ders alamayacag saat.

Segili siniflar, digerlerine dokunmadan, ayni kurallarla yeniden yerlestirme.

Hicbir kosulda bozulmayan kural. Uyulamiyorsa ders havuza duser.

Bir dersin belirli saate sabitlenmesi (saat kilidi) ya da bir sinifin karmadan korunmasi (sinif kilidi).
Ogretmenin ayni giin iki dersi arasindaki bos saat.

Sinifin ayni guin iki dersi arasindaki bos saat.

iki dersin yerlerinin degistirilmesi.

Ogretmenin o giin yalnizca bir saat dersinin olmasi.

Programi guizellestiren ama dersin havuza dusmesine yol agmayan ol¢ut.

Haftalik saati Yogun Ders Esigi'ne esit ya da fazla olan ders.
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